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TANIMLAR

SATIN ALMA REHBERI

Agik ihale Usulii

Butln isteklilerin teklif verebildigi usul

Danisman

Danismanlik yapan, bilgi ve deneyimini ihaleye c¢ikan kisi ya da kurulusun
yarari icin kullanan, danismanhgini yaptigl isin yiklenicileri ile hicbir
organik bag icinde bulunmayan, ihaleyi gerceklestiren kisi ya da kurulustan
danismanlik hizmeti karsiligi disinda higbir kazan¢ saglamayan ve
danismanlik hizmetlerini veren hizmet sunucusu

Dogrudan Temin

Bu rehberde belirtilen hallerde ve limitler dahilinde ihtiyacglarin, davet
edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin gorusiilerek dogrudan temin
edilebildigi usul

Hizmet Alimi

Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, etiid ve proje, mimarlik ve
muhendislik, arastirma ve gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmasi ve
anket, danismanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve
dagitim, toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve glivenlik, mesleki
egitim, fotograf, film, fikri ve glizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik
hizmetler ile yaziim hizmetlerini, tasinir ve tasinmaz mal ve haklarin
kiralanmasini ve benzeri diger islerin temin edildigi satin alma

Hizmet Sunucusu

Hizmet alimi ihalesine teklif veren gercek veya tizel kisileri veya bunlarin
olusturduklari ortak girisim

ihale

Bu diizenlemede yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimi ile yapim
islerinin istekliler arasindan secilecek birisi Gizerine birakildigini gésteren ve
ihale yetkilisinin onayini  miteakip sozlesmenin imzalanmasi ile
tamamlanan islemler

ihale Dosyasi

ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde; isteklilere
talimatlari da iceren idari sartnameler ile yaptirilacak isin genel, 6zel,
teknik detayini ve projesini de kapsayan teknik sartnameler, s6zlesme
tasarisi ve gerekli diger bilgi ve belgelerin tamami

ihale Yetkilisi
(S6zlesme Makami)

Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyetleri Destekleme Yonetmeligi hikiimleri
cercevesinde Ajanstan destek alan yararlanicinin ihale ve harcama yapma,
sozlesme imzalama yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullari ile
usuline uygun olarak yetki devri yapilmis gorevliler

istekli Mal veya hizmet alimi veya yapim isleri icin teklif veren gercek veya tizel
kisiler

is Mal, hizmet veya yapim tanimlamasina giren her tirli faaliyet

Kisa Liste Pazarlik Usuliinde, ihtiya¢ duyulan alimin (mal veya hizmetin veya yapim
isinin) nitelik ve geregine gore yeterligi tespit edilmis, teklif verebilecek en
az bes adaydan olusan ve teklif vermek lzere davet edilecek teklifgilerin
yer aldig liste

Mal Alimi Satin alinan her tlrli ihtiyag maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve
haklarin temini kapsamindaki satin alma faaliyeti

Ortak Girisim ihaleye katilmak Uzere birden fazla gercek veya tiizel kisinin aralarinda

yaptiklari anlasma ile olusturulan is ortakligi veya konsorsiyumlar

Pazarlik Usulii

ihale siirecinin iki asamali olarak gerceklestirildigi ve S6zlesme Makaminin
ihale konusu isin teknik detaylari ile gerceklestirme yontemlerini ve belli
hallerde fiyati isteklilerle goristligu usul
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Sozlesme

Mali destek yararlanicisi ile yiklenici arasinda imzalanan, 6deme usul ve
esaslarini, taraflarin hak ve ylktumlultklerini ve bu ylkimlaliklerin
ihlalinin sonu¢ ve miieyyidelerini diizenleyen anlasma ve ekleri

Tedarikgi

Mal alimi ihalesine teklif veren gercek veya tiizel kisiler veya bunlarin
olusturduklari ortak girisimler

Teklif

Bu dlizenlemede yazili usul ve sartlarla yapilacak ihalelerde isteklinin
ihaleyi gerceklestiren kurum/kurulusa sundugu fiyat teklifi ile
degerlendirmeye esas belge ve/veya bilgiler

Usulsiizliik

Proje uygulamasi sirasinda veya oncesinde; yanlis veya yaniltici bildirimde
bulunmak, sahtecilik yapmak, hile ve dolanl hareketlerde bulunmak ve
ilgili yonetmelik ile onu tamamlayici nitelikte hazirlanan her tirli belge ve
diizenlemede belirtilen ilke ve kurallara aykiri olarak s6zlesmede degisiklik
yapmak gibi s6zlesme iliskisini ihlal eden fiil ve davranislar

Yaklasik Maliyet

Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesi yapilmadan 6nce, her
tarlu fiyat arastirmasi yapilarak katma deger vergisi haric olmak Uzere,
projede tanimlanan is(ler)in gerceklestiriimesi icin gerekli olan harcama
tutar

Yapim isleri

Bina, karayolu, demiryolu, otoyol, havalimani, rihtim, liman, tersane,
kopri, tunel, metro, viyadiik, spor tesisi, alt yapi, boru iletim hatti,
haberlesme ve enerji nakil hatti, baraj, enerji santrali, rafineri tesisi,
sulama tesisi, toprak islahi, taskin koruma ve dekapaj gibi her tirll insaat
isleri ve bu islerle ilgili tesisat, imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama, buyuk
onarim, restorasyon, cevre diizenlemesi, sondaj, ylkkma, gii¢lendirme ve
montaj isleri ile benzeri yapim isleri,

Yapim Miiteahhidi

Yapim isi ihalesine teklif veren gercek veya tilizel kisiler veya bunlarin
olusturduklari ortak girisimler,

Yararlanici Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyetleri Destekleme Yonetmeligi hikkiimleri
cercevesinde Ajanstan destek almaya hak kazanan gercek veya tlzel
kisiler,

Yiiklenici Uzerine ihale yapilan ve sdzlesme imzalanan istekli.
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1. GENEL CERCEVE

Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler ile gerceklestirilecek projeler cercevesinde
ongoriilen satin alma faaliyetlerinin ihale yoluyla gerceklestirilmesi esastir. ihale siirecinde ve basarili
teklif sahipleri ile s6zlesmelerin imzalanmasi asamasinda uyulmasi gereken kesin kurallar vardir. Bu
kurallar, uygun niteliklere sahip yiklenicilerin objektif olarak secilmesine, harcanan paranin en iyi
sekilde kullanimina ve kamu kaynaklarinin kullaniminda tam bir seffaflik ve rekabet ortaminin
saglanmasina yardim eder.

Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda gerceklestirilecek satin alma
faaliyetlerinde uyulmasi gereken kurallar yararlanicinin yasal statlistine gore belirlenmistir.

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayili Miistesarlik Oluru m.9) Harcama usul ve esaslari ilgili
kanunlarca belirlenen vyararlanicilar, destek programlari ¢ergevesinde desteklenen proje ve
faaliyetleri kapsaminda yapacaklari satin alma faaliyetlerini, tabi olduklari satin alma mevzuati
cercevesinde gergeklestirirler.

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayili Miistesarlik Olur’u m.9) Harcama usul ve esaslari hicbir kanun
tarafindan belirlenmemis kisi, kurum ve kuruluslar ise satin alma faaliyetlerini bu Rehberdeki usul ve
esaslara gore gerceklestirir.

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarhk Olur’'u m.9) Ortak proje ve faaliyetler
bakimindan, ortaklardan herhangi birinin harcama usul ve esaslarinin ilgili kanunlarca tespit edildigi
durumlarda, bu ortagin satin alma faaliyetleri s6z konusu kanun hikimleri dogrultusunda;
ortaklardan herhangi birinin harcama usul ve esaslarinin hicbir kanunla belirlenmedigi durumlarda ise
bu ortagin satin alma faaliyetleri bu Rehberde yer alan kurallara gore gerceklestirilir.

Satin alma faaliyetlerinde, yararlanicilar igin belirlenmis olan kurallara uyulmamasi halinde,
gerceklestirilen alimlar uygun maliyet olarak degerlendiriimez ve yapilmis olan harcamalar destek
bltcesinden karsilanamaz. Diger taraftan, yararlanicilara saglanan avanstan yanls, kurallara uymayan
veya usulstiz harcama yapildiginin sonradan tespit edilmesi durumunda verilen destek yasal faizi ile
birlikte yararlanicidan geri alinir. Harcama ve satin alma belgelerinin tamaminin yetkili makamlarca
gerekli incelemelerden gecirilecektir; bu sebeple, kayitlarin saglkli bir sekilde tutulmasi ve ilgili tim
belgelerin muhafaza edilmesi gerekmektedir.

1.1. Satin Alma Nedir?

Satin alma, mal alimi, hizmet temini ve yapim islerinde;

. ilgili kurulusun proje hedeflerinin ve amaglarinin detayl bir sekilde aciklanmasi,
. Rekabette adillik, dogruluk ve seffafligin saglanmasi,
° Ekonomiklik ve paranin en etkin kullaniminin saglanmasi,

hususlarinin dikkate alinarak ihtiya¢ duyulan alimlarin zamaninda gergeklestirilmesi islemidir.

Satin alma, bitin isletmelerin/kuruluslarin projelerinde amacladiklari hedeflere ulasmak icin en
temel fonksiyonlarindan birisidir. Tedarik sadece para harcamak degil; ihtiyaglarin karsilanmasi igin,
Onceden belirlenen standartlarda maliyet etkin, glvenilir mal, hizmet alimi ve yapim islerinin
gerceklestirilmesinde tedarikgiler, hizmet sunuculari ve yikleniciler dahil ilgili tim taraflarla ortak
¢ahismaktir.

Satin alma fonksiyonu, bitin ihtiyaglarin temininde; anlasma, isbirligi ve tedarikcilerle gortismeler
yapma, teklifleri inceleme ve degerlendirme, sorunlar giderme, bitlin streglerin saglam bir kaydinin
tutulmasi gibi ¢ok sayida faaliyeti kapsar.

1.2. Satin Alma Stratejisi/Plani

Mali destek yararlanicilari gerceklestirecekleri tim ihaleler ile ilgili olarak ihale ilanin yayinlanmasi,
acilis ve degerlendirme, teslimat islemleri, gecici/kati kabul ve benzeri bilgileri iceren bir “Satin alma
Plan1” hazirlayacaklardir. Destek vyararlanicisi hazirlamis oldugu ve ilan, acilis, degerlendirme,
sOzlesme imzalama ve gecici kabul tarihlerini iceren satin alma planini projesini uygulamaya basladigi
ikinci ayda ajansa géndermeli ve acilis tarihinden en az iki hafta 6nce ajansa bildirimde bulunmahdir.
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Ajans uzmanlari, mali destek yararlanicisi tarafindan davet edilmeden de degerlendirmelere gézlemci
olarak katilabilirler.

1.3. Temel Satin Alma Kurallari

Ajans tarafindan saglanan mali destegin etkin kullanilmasini saglamak icin, yararlanicilar, satin alma
faaliyetlerinde; ayrim gézetmeme, adil rekabet ortamini saglama, kolay anlasilabilir ve ayrimcilik
icermeyen teknik sartnameler hazirlama, ihale ilanini tiim potansiyel istirakcilere ulasacak sekilde
duyurma veya ilan etme, saghkli tekliflerin alinabilmesi icin teklif sahiplerine yeterli zaman tanima,
objektif degerlendirme kriterlerini kullanma ve kayitlari diizgiin, anlasilabilir ve yeterli sekilde tutma
gibi temel satin alma kurallarina uymak zorundadir.

1.3.1. Ayrim Gozetmeme

Tedarikgilere, Urlnlere, hizmetlere, yiklenicilere veya hizmet saglayicilara karsi, teklifinin maliyet
etkinligi ve 6nerdigi kalite disinda herhangi bir temelde ayrim yapilamaz.

1.3.2. Adil Rekabet

Rekabet olusmamasi icin glicli ve objektif bir sebep olmadig sirece, sdzlesme imzalanacaklara
yonelik bir rekabet ortami yaratilmalidir. Sadece bir tedarikgi ile gérismek ¢ok nadir olarak paranin
en iyi kullanimi saglayabilmektedir.

ihale siirecinde, ilanlarin, teknik sartnamelerin ve diger ilgili tiim belgelerin hazirlanmasinda rekabeti
veya esit sartlarda katilimi engelleyici hususlara yer verilemez ve potansiyel katilimcilarla yapilan
gortismelerde rekabeti engelleyecek sekilde davranilamaz. Bitlin isteklilere kazanabilecekleri
tekliflerle gelebilmeleri icin esit bilgi, firsat ve ortamin saglanmasi 6nemlidir.

Haksiz rekabet olusturacagl i¢in bir projenin hazirlanmasina katilan herhangi bir uzman ya da firma,
satin alma veya ihale hazirliklarina yonelik islerden harig tutulmalidir.

1.3.3. Yeterli Sartnamelerin Hazirlanmasi

Sartname; satin alinacak mal, hizmet veya yapim isinin sahip olmasi istenen teknik 6zellikleri ve alim
isleminin hukuki, ticari, mall ve idari esas ve usullerini gosteren belgelerdir. Teklif sahipleri, alicilarin
ihtiyaglarini tam olarak bilmedikleri siirece, etkili olarak yarisamazlar. ihale konusu is kapsaminda
isteklilere duyurulmasi gereken tim idari, mali ve teknik bilgiler sartnamelerde yer almaldir.
Sartnameler, genel kabul gormis teknik o6zellikleri referans alarak ve gerek duyuldugunda kalite
glvence standartlarini ve uygun belgelendirme kosullarini dikkate alarak hazirlanmalidir.

Sartnamelerde, varsa ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlara uygunlugu saglamaya yonelik
dizenlemeler de yapilir. Bu sartnamelerde teknik Ozelliklere ve tanimlamalara yer verilir. Belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya Urin belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik
Ozellik ve tamimlamalara yer verilemez. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin
bulunmamasi veya teknik 6zelliklerin belirlenmesinin mimkiin olmamasi hallerinde "veya dengi"
ifadesine yer verilmek sartiyla marka, patent veya model belirtilebilir.

1.3.4. Etkin Duyuru

ihale siirecinin saghkli bir sekilde yiritilebilmesi icin ihaleye konu olan ihtiyaglarin net bir sekilde
tanimlanmasi ve rekabet kosullarini saglayacak sekilde cok sayida potansiyel istekliye ulastiriimasi
Onem arz etmektedir. Eger en iyi fiyat teklifini sunabilecek potansiyel teklif sahipleri ihtiyaglardan
(sartname) haberdar olmazsa, ihale sireci biyik olasilikla basarisiz olacaktir.

ihale ilanlarinin tim potansiyel isteklilere ulasacak sekilde uygun medya araglari ile duyurulmasi
gerekmektedir. ihale ilanlarinin ulusal ve/veya yerel medya organlarinda yayinlanmasinin yani sira
internet ortaminda da yayinlanmasi temin edilmelidir. Ajans, kendi mali destek programi kapsaminda
ihale gerceklestiren vyararlanicilarin ihale ilanlarini internet sitesinde, ziyaretcilerin kolayca
gorebilecegi bir sekilde, yayinlanmasini saglamalidir.

1.3.5. Yeterli Siire Taninmasi

Satin alma faaliyetleri kapsaminda; ihalenin ilanini takiben baslatilan siirelerin belirlenmesinde ihale
konusu isin Ozellikleri gbéz o©ninde bulundurularak potansiyel isteklilere basarili teklif
hazirlayabilmeleri icin yeterli zaman taninmalidir. Bu zaman limitinin belirlenmesinde; sartnamelerin
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incelenmesi, gerekiyorsa is yerinin goriilmesi, ihale kapsaminda talep edilen gerekli belgelerin temin
edilmesi, tekliflerin hazirlanmasi ve benzeri faaliyetler icin gerekli olabilecek asgari sireler goz
onlinde bulundurulmalidir.

1.3.6. Uygun Objektif Kriterlerin Kullanimi

Uygun olmayan adaylarin elenmesi, ihale prosedirlerine gore isteklilerin secilmesi ve yararlanici igin
ekonomik olarak en avantajli teklifin belirlenmesinde kullanilan degerlendirme kriterlerinin
belirlenmesinde, tarafsizlik, esit muamele ve ihtiyaglara uygunluk kriterlerini karsilamasi gerekir.
Degerlendirme kriterlerinin belirlenmesinde, ¢ikar iliskisi dogurabilecek ya da herhangi bir kisi, firma,
kurum/kurulus veya markayl 6n plana ¢ikaracak veya imtiyaz saglayacak hiikiim ve tasarrufa yer
verilmez. Degerlendirme sirecinde kullanilacak kriterler, tim potansiyel isteklilerin, tarafsiz bir
ortamda, esit sartlar altinda ve tam rekabet kosullarinda yarismalarini temin edecek objektif kriterler
olmalidir.

1.3.7. Kayitlarin Tutulmasi

Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda gerceklestirilecek tiim satin alma faaliyetleri
yararlanici tarafindan kayit altina alinmali ve gerek ajans ve gerekse diger ilgili kurumlarca yapilacak
denetimlerde yetkili kisilerin incelemesine agik tutulmalidir. Satin alma faaliyetleri kapsaminda
gergeklestirilen tim yazismalar, raporlar, faturalar ve ilgili diger mali belgeler saghkl bir sekilde kayit
altina alinmali ve mali destek kapsamindaki son 6¢deme tarihinden itibaren en az 5 yil sireyle
saklanmasi temin edilmelidir.
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2. (Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarlik Olur'u m.10) HARCAMA USUL VE
ESASLARI HiCBiR KANUN TARAFINDAN BELIRLENMEMIS YARARLANICILAR iCiN SATIN ALMA
USULLERI

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarlik Olur'u m.11) Kalkinma Ajansi ile yapilmis olan
sozlesme kapsaminda, harcama usul ve esaslari hicbir kanun tarafindan belirlenmemis
yararlanicilarin; S6zlesme Makami olarak gerceklestirecekleri mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri
satin almalarinda uygulayacaklari satin alma usulleri sunlardir:

a) Acik ihale Usulii: Yaklasik maliyeti 150.001 TLl’den biiyiik olan alimlar, acik ihale usulii ile
gerceklestirilir.

b) Pazarlik Usulii: Yaklasik maliyeti 20.001 - 150.000 TL arasinda olan alimlar pazarhk usuli ile
gerceklestirilebilir.

C) Dogrudan Temin Usull: Yaklasik maliyeti 20.000 TL'den dislik olan her turli alimlar, fatura

karsihginda gerekli pazar arastirmasi yapilarak, ticari teamdillere uygun bir sekilde dogrudan temin
edilebilir.

Tum satin alma faaliyetlerinde acik ihale usulinin uygulanmasi esastir. Ancak, isin geregi, aciliyeti,
bolgedeki tedarikgilerin, yapim miuteahbhitlerinin veya hizmet sunucularinin sayisinin tam rekabet
ortamini saglayacak miktarda ve yeterlikte olmasi gibi hususlar géz oniinde bulundurularak,
yukaridaki usullerden hangisinin uygulanacagi, her bir satin alma usulii icin belirlenmis kriterler ve
parasal limitler dikkate alinmak suretiyle S6zlesme Makami olarak yararlanici tarafindan belirlenir.

Hangi kosullar altinda olursa olsun, yararlanici ihaleyi, harcanacak paranin karsiliginda en iyi degeri
saglayacak istekliye vermelidir. Yani ihale; saydamlik ve potansiyel yiiklenicilere esit muamele ilkeleri
uyarinca, herhangi bir ¢ikar catismasindan etkilenmeden en iyi fiyat - kalite oranini saglayan teklife
verilmelidir. ihale edilen bir isle ilgili tekliflerin timi S6zlesme Makami tarafindan toplanmalidir.

Mal ve Yapim isleri ihalelerinde, ihalenin verilmesinde tek kriter fiyattir. ihale, teknik sartnameyi
karsilayan ve ¢oziim oOnerileri uygun nitelikte teklifler arasindan en disik teklifte bulunan istekliye
verilecektir. Hizmet alimlarinda ise bu rehberde izah edilen sekilde hesaplanarak tespit edilecek
ekonomik olarak en avantajli teklifi veren istekliye verilecektir.

Kalkinma Ajansi tarafindan belirlenen yer ve zamanlarda, yararlanicilar icin bilgilendirme ve
uygulamali egitim toplantilari diizenlenecektir. Yararlanicilarin bu toplantilara katilmalari, projelerinin
saglkli bir sekilde yurutiilmesi ve alimlarin usuliine uygun olarak gerceklestirilmesi agisindan énem
arz etmektedir.

Satin alma faaliyetleri kapsaminda uygulanacak ihale usulli degistirilemez ve belirlenmis parasal
limitler dahilinde kalmak amaciyla, biitlinliik arz eden isler suni bir sekilde kisimlara ayrilarak ihale
edilemez.
Bu rehberde hiikiim bulunmayan hallerde, ilgisine gére Kamu ihale Mevzuati hiikiimleri kiyasen
uygulanir.
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Satin alma usullerine iliskin 6zet bilgiler asagidaki tabloda verilmektedir:

- TEMEL SATIN ALMA USULLERI
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SATIN ALMA REHBERI

2.1. Dogrudan Temin

Dogrudan Temin; ihtiyaclarin, Sozlesme Makami ile istekliler arasinda teknik sartlarin ve fiyatin
gorusllerek, fatura veya gecerli harcama belgeleri karsiliginda, dogrudan temin edilebildigi usuldiir.

20.000 TL'ye kadar olan alimlarda sadece piyasa arastirmasi yapilarak dogrudan temin yoluna
gidilebilir. Ancak, harcadiginiz kamu kaynagi niteliginde olan paranin karsiliginda en iyi degeri ve en
uygun ¢6zum onerisini alabilmeniz icin rekabeti saglayacak sekilde birden fazla tedarikci / hizmet
sunucusu / yapim miuteahhidi ile gorismeniz ve gerekiyorsa elden teklif almaniz daha dogru
olacaktir.

Piyasa arastirmasi, Sozlesme Makaminin konusunda uzman ve tecribeli elemanlari tarafindan
yapilmali ve mimkiin oldugu miiddetce, proforma faturalar, gériisme tutanaklari veya internet
ortamindan tespit edilen fiyat, goriinti ve tarih kayitlari ile desteklenmelidir.

Dogrudan Temin usuliinde, asagida izah edilen diger iki temel ihale usuliinde aranan; ilan veya davet
yoluyla duyuru, teminat ve Degerlendirme Komitesine iliskin hiikiimler uygulanmaz. Ancak satin alma
yapilacak mal-hizmet-insaat isi icin aranan temel 6zelliklerin satin alma yapilmadan Once tespit
edilmesi, gerekli gérilmesi halinde teknik sartnamenin hazirlanmasi, tiim siirecin belgelenmesi ve
belgelerin saklanmasi zorunludur.

Sozlesme imzalanmasi zorunlulugu olmamakla birlikte, yaptiracaginiz isin niteligine gore, tedarikgi /
hizmet sunucusu / yapim miuteahhidi ile belirleyeceginiz kosullar cercevesinde so6zlesme
yapabilirsiniz.

Dogrudan temin usullyle gergeklestireceginiz mal alimi ve hizmet alimi uygulamalarinizda, mal veya
hizmeti teslim aldiktan sonra ve aldiginiz mal veya hizmetin beklentilerinizi karsiladigindan emin
iseniz 6deme yapiniz. Yapim islerinde ise, yapilmasini istediginiz is kapsaminda is kalemleri veya
kisimlari tamamlandikga, gerekli kontrollerinizi yaparak, hak edis esasinda 6deme yapiniz.

Mali destek kapsaminda uyguladiginiz projenizin diger faaliyetleri, dogrudan temin usuliyle
gerceklestireceginiz alima bagliysa, is/hizmet/mal tesliminin talep ettiginiz tarihte yapiimasini
glivence altina almalisiniz. S6zlesme Makami olarak projeniz kapsamindaki alimlarin zamaninda
gerceklestirilmesi sorumlulugu size aittir.

Satin alma sirecinde yasanacak gecikmelerin proje uygulamasini olumsuz yonde etkileyecegini ve
projenizin siresi icerisinde tamamlanmasini engelleyebilecegini unutmayiniz.
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2.2. Pazarlik Usulii

Pazarlik Usulline iliskin akis semasi asagidaki gibidir.

s : - : N

l. Ihtiyaclarin belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (Is Tanimi) ve lhale Dosyasinin

L hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin olusturulmasi )

ﬂ. a) Belirlenen ihtiyaclara cevap verebilecek nitelikte olduguna inanilan teklif R
verebilecek en az bes adaydan olusan bir kisa listenin hazirlanmasi
b) ihale konusu isin teknik detaylari ve gerceklestirme yéntemleri gibi

\_ hususlarda fivat icermeven teknik tekliflerin alinmasi J

(III. ihtiyaglari en uygun sekilde karsilayacak yontem ve ¢oziimler lizerine, her bir

L istekli ile goriisme yapilmasi

Iv. Teknik goriismeler sonucunda sartlarin netlesmesi (izerine, teknik sartnameye

L dayali olarak fivat tekliflerini de iceren son tekliflerinin alinmasi

v. Tekliflerin degerlendirilmesi, sartname ile karsilastiriimasi, uygunlugunun

L denetlenmesi

VL. Verilen teklifler Gizerinde fiyat goriismesi yapilmasi, son indirimli fiyat
tekliflerinin yazili ve kapali olarak alinmasi

VII. Son fiyat tekliflerinin agilmasi ve en uygun teklif veren istekliye ihalenin
verilmesi

[VIII. So6zlesmenin imzalanmasi ve uygulanmasi ]

Pazarlk Usuliiniin Aciklanmasi:

Pazarlik usuli, ihtiyac duyulan alimin (mal veya hizmetin veya yapim isinin) nitelik ve geregine goére
yeterligi tespit edilmis, teklif verebilecek en az bes adaydan olusan bir kisa listenin olusturularak s6z
konusu listede yer alan adaylarin teklif sunmak tzere yazil olarak davet edildigi usuldir.

Ozellikleri nedeniyle belli isteklilere yaptirilmasinda yarar goriilen, beklenmeyen veya 6nceden
ongorilemeyen, siresi kisith olan, 6zgiin ve karmasik nitelikte bulunan, diger usullerle temininde
glclik bulunan islerde, arag, gere¢ ve her tirli malzemenin bakim ve onarimlari, agirlama,
danismanlik, arastirma, egitim, yayin, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili alimlar ile yabanci
Ulkelerden temininde zorunluluk bulunan ve yaklasik maliyeti 150.000 (Yiizellibin) TL'yi asmayan her
tlrlt mal ve hizmet alimlari ile yapim isleri pazarlik usulii ile yapilabilir.

Acik ihale usuliine gore yapilan ancak sonugsuz kalmasi nedeniyle, pazarlk usuliine gore
sonuglandiriimasina karar verilen ihalelerde, pazarlk usuliiniin isletilebilmesi i¢in ihale konusu isin
yaklasik maliyetinin 250.000 (ikiyiizellibin) TL’yi asmamasi ve Ajans onayinin alinmasi gerekir.

Asagida, 150.000.-TL'ye kadar yaklasik maliyeti olan satin almalardaki siireci anlatan semanin her bir
adimi agiklanmistir:
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1. Adim: ihtiyaglarin Belirlenmesi/ Teknik Sartnamenin (is Taniminin) ve ihale Dosyasinin
hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin olusturulmasi:

Bu asamada, ihale stratejisi kararlastiriimalidir. Yani, risk ve zorluklar g6z oniinde bulundurularak,
projenin amaglarina ulasilmasi ve harcanacak paranin karsiliginda en iyi degerin alinmasina dair en iyi
yol belirlenir. ihale stratejisinin amaci; belirli bir projede, en iyi finansman, kalite ve risk dengesini
elde etmektir. ihale edilecek satin alma faaliyeti tek bir ihale ile mi yapilacak ya da birden fazla
ihaleye gerek olacak mi? Mal/hizmet/yapim isinin tamami tek bir firmadan temin edilebilir mi? gibi
sorulara cevap aranmalidir.

Strateji belirlenirken satin alma yapilacak hususlara iliskin teknik sartlar netlestirilerek ihtiya¢ duyulan
mal/hizmet/yapim islerine iliskin sartlari ve hedefleri tanimlayan, eger gerekiyorsa kullanilacak
yontem ve kaynaklari ve/veya elde edilecek sonugclari belirten sartname (SR Ek-3, B6lim B, Soz. Ek-2:
Teknik Sartname) olusturulmalidir.

Sartname hazirhiginda 6zellikle asagidaki hususlar g6z 6niinde bulundurulmalidir:
e Neistiyorsunuz? Ne tir mal/hizmet/yapim isi istiyorsunuz?

e Ne kadar istiyorsunuz? Gerekli olan girdiler nelerdir?

e Mal/hizmet/yapim islerinin ne zaman temin edilmesini istersiniz?

e  Mal/hizmet/yapim isi niteliklerinin nasil olmasini beklersiniz?

Sartname hazirlandiktan sonra ihale dosyasi olusturulacaktir. Sozlesme makami, ihaleye katilmak
isteyenlere, doldurup imzalanmak tzere; mal/hizmet/yapim isi teklif sunum formu, mali-tizel kimlik
formlari, teknik teklif ve mali teklif formlari, isteklinin beyannamesi gibi ihale dosyasinda yer alan
standart formlari (SR Ek-3) verecektir. Bu belgelerden ayri olarak, isteklilerin ihale sirecinde
izleyecekleri tutum ve davranislar ile uymalari gereken sartlarin yer aldigi “isteklilere talimatlar”
dokiimani verilir.

ihale duyurusu ilan yoluyla ya da yazili davet usuliiyle yapilabilir. Bu asamada hangi yéntemle ihale
duyurusunun yapilacagi kararlastiriimalidir.

Sozlesme Makami, davet mektubu ile teklif dosyasindan olusan ve “2.7. ihale Dosyasinin
Hazirlanmas!” bélimiinde tanimlanan icerige uygun olarak ihale Dosyasini olusturmalidir.

Tekliflerin degerlendirilmesi ve ihale siirecinin en 6nemli asamalarindan olan pazarlik mizakerelerini
yonlendirecek olan Degerlendirme Komitesini bu asamada olusturun. Degerlendirme Komitesi
tayinine iliskin standart form SR Ek-4’de verilmistir.

2. Adim: a) Belirlenen ihtiyaglara cevap verebilecek nitelikte olduguna inandiginiz teklif verebilecek
en az bes adaydan olusan bir kisa listenin (SR Ek-3, B6liim C, Kisa Liste ilani) olusturulmasi:

Degerlendirme Komitesi tarafindan yapilacak yeterlik tespiti ve kisa liste olusturma islemi, teknik
yeterlikleri ve satin alma konusu is sektoriinde ticari gecmisi ve itibari kabul goren, faaliyet alani
itibariyle ihale konusu benzer islerde teknik yeterligi kamuoyu tarafindan bilinen, takdir edilen ve
gecmis donemlere ait is bitirme durumunu belgeleyebilen tedarikciler veya hizmet sunuculari veya
yapim miteahbhitleri arasindan objektif kriterlere gore tercih yapilarak gerceklestirilmelidir.

Kisa liste olusturulurken ayrim gézetmeme, adil rekabet gibi temel satin alma kurallarina dikkat edilir
ve cikar iliskisi dogurabilecek davranislardan kaginilir.

b) ihale konusu isin teknik detaylari ve gerceklestirme yontemleri gibi hususlarda fiyat icermeyen
teknik tekliflerin alinmasi:

Kisa listede yer alan adaylara, fiyat icermeyen teknik tekliflerini (SR Ek-3, Bolim B, S6z. Ek-3: Teknik
Teklif) sunmak Uzere, ihaleye davet mektubu gonderin. Tekliflerini hazirlamalari ve yazili olarak
sunabilmeleri icin isteklilere; yazil davet halinde en az yedi gtin, ilan yoluyla duyuru halinde en az on
gln slre taniyin.

3. Adim: ihtiyaglari en uygun sekilde karsilayacak yontem ve ¢oziimler iizerine, her bir istekli ile
goriisme yapilmasi:

Alinan tekliflerin idari uygunlugu kontrol edildikten sonra, gecerli teklif sunan istekliler ile ihtiyaglarin
en uygun sekilde karsilanmasini teminen; teslim siresi, yapim kosullari, garanti kosullari, servis
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hizmetleri, kalite, egitim, yedek parca, uyumluluk, kilit personel 6zellikleri, egitim metodolojisi,
sunulacak raporlar ve benzeri gibi sartlar lzerinde adaylar ile ayri ayri miizakere yapin ve en uygun
¢O6zim yontemini icerecek sekilde sartnamenizi netlestirin.

Adaylarla yapilacak muzakerenin tim asamalari kayit altina alinmali ve her bir tutanak ilgili aday ile
karsilikli imzalanmaldir.

4. Adim: Teknik goriigmeler sonucunda sartlarin netlesmesi iizerine, teknik sartnameye dayali
olarak fiyat tekliflerini (SR Ek-3, BolUm B, S6z. Ek-4: Mali Teklif) de igeren son tekliflerin alinmasi:

Belirlediginiz sartlari karsilayabilecek isteklilerden gdzden gegirilerek sartlari netlestirilmis teknik
sartnameye dayall olarak, 7 glinii gegmemek Uzere belirlediginiz slre iginde isteklilerden, gegici
teminat ve teklif mektubu ile istenmisse diger belgelerden olusan son tekliflerini sunmalarini isteyin.

5. Adim: Tekliflerin degerlendirilmesi, sartname ile karsilastiriimasi, uygunlugunun denetlenmesi:

isteklilerin de bulundugu agilis oturumunda zarflari alinis sirasina gére agin ve teklif sunum kurallarina
uygunluklarini inceleyin, belgelerinin eksik olup olmadigl ve teklif mektubu ile gegici teminatlarinin
usuliine uygun olup olmadigini kontrol edin (SR Ek-7). Belgeleri eksik veya teklif mektubu ile gegici
teminati usuliine uygun olmayan istekliler degerlendirme disi birakilir ve durum tutanakla tespit
edilir. Bu istekliler fiyatin miizakere edilecegi son oturuma alinmaz.

indirimli son fiyatin istenecegi bu son oturumda gegerli teklif sunan en az 3 (ii¢) isteklinin olmamasi
halinde ihaleyi iptal edin. Bu durumda pazarlik usulii ihale siireci yeniden baslatilabilir veya acik ihale
usulline gore ihaleye ¢ikilabilir.

Gegerli teklif sunan isteklileri ve teklif fiyatlarini agiklayarak bir tutanaga baglayin. Bu tutanagin
Degerlendirme Komitesi baskani tarafindan onaylanmis bir suretini isteyenlere imza karsiligi verin.

6. Adim: Verilen teklifler iizerinde fiyat goriismesi yapilmasi, son indirimli fiyat tekliflerinin yazili ve
kapali olarak alinmasi:

Tekliflerin Degerlendirme Komitesince degerlendirildikten sonra, indirimli son fiyatin istenecegi bu
son oturuma gegilir. Bu oturumda, teklif veren istekliler ve bunlarin teklif ettikleri fiyatlar agiklanir ve
isteklilerden, ayni sartlar altinda ihale kararina esas olacak son indirimli fiyat tekliflerini yazili ve kapali
olarak sunmalari istenir.

7. Adim: Son fiyat tekliflerin agilarak en uygun teklif verene ihalenin verilmesi:

isteklilerin huzurunda, verilen son indirimli fiyat teklifleri acilarak en uygun teklif veren belirlenir ve
ihale sonuglandirilir. Durum tutanakla (SR Ek-8) tespit edilir. Talep halinde tutanagin bir 6rnegi diger
isteklilere imza karsihg verilir.

Pazarlik sonucu uygun gorilen teklif, tercih nedeni (fiyat, kalite, standart, servis, egitim, yedek parga,
garanti, uyumluluk gibi tim olgitler biitiin olarak degerlendirilip tespit edilerek) belirtiimek suretiyle
tim slireci kapsayan SR Ek-9'da verilen 6rnege uygun olarak degerlendirme raporu hazirlanir.

8. Adim: S6zlesmenin imzalanmasi ve uygulanmasi:

ihaleyi kazanan istekliye degerlendirme siirecinin tamamlanmasini takiben en ge¢ 5 giin icinde
tebligat yaparak sozlesmeyi imzalamaya davet edin. Yapilacak tebligatta, teblig tarihinden itibaren en
gec 7 gln icinde gerekli belgelerin temin edilerek s6zlesmeyi imzalamak Gzere hazir bulunulmasi aksi
halde verilen teminatin irad kaydedilerek s6zlesme hakkinin yitirilecegi hususu belirtilir.

Belirlenen imza tarihinde, ihale dosyasinda yer alan sézlesme taslagina (SR Ek-3, Bolim B) uygun
sekilde hazirlanmis sozlesmeyi yiklenici ile karsilikli imzalayin ve sézlesme cercevesinde ihale konusu
isinizin uygulanmasini saglayin.
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2.3. Agik ihale Usulii
Acik ihale Usuliine iliskin akis semasi asagidaki gibidir.

1. ihtiyaglarin belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (is Tanimi) ve ihale

_ Dosyasinin hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin olusturulmasi

(. B N
. Ihale duyurusunun yerel ve ulusal basinda, yararlanicinin ve Ajansin

| internet sayfasinda duyurulmasi

.
[Il. Tekliflerin yazili olarak alinmasi

IV. Tekliflerin degerlendirilmesi ]
[V. ihalenin verilmesi / secilmeyenlerin bilgilendirilmesi ]
[VI. Soézlesmenin uygulanmasi ]

Acik ihale Usuliiniin Agiklanmasi:

1. Adim: ihtiyaglarin belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (is Tanimi) ve ihale Dosyasinin
hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin olusturulmasi:

Bu adimda, Pazarlik Usulliniin 1. Adiminda izah edilen siireci aynen takip edin.

Tekliflerin degerlendirilmesi siirecini gerceklestirecek olan Degerlendirme Komitesini (SR Ek-4) bu
asamada olusturun.

2. Adim: ihale duyurusunun yerel ve/veya ulusal basinda (SR Ek-1), yararlanicinin ve Ajansin
internet sayfasinda duyurulmasi:

Acik ihale usulii ile yapilacak olan alimlarda ihale ilanlari; ihale acilis tarihinden en az yirmi giin 6nce
yayinlanmalidir. ilanda; isin adi, alimin tiiri, tekliflerin sunulacagi yer, tarih ve saat, teklifin acilis tarihi
ve saati, detayl bilgilerin temin edilebilecegi internet adresleri veya irtibat kisileri ile ilgili bilgilerin
bulunmasi zorunludur.

200.000 TL'ye kadar olan satin almalarin ulusal gazetelerde ilani zorunlu degildir.

Tum ilanlar detaylariyla birlikte internet sayfasinda duyurulmak Uzere Ajansa gdnderin ve varsa
internet sayfanizda yayinlayin.

ilan yapildiktan sonra ihale dosyasinda degisiklik yapilmamasi esastir. Degisiklik yapilmasi zorunlu
olursa, bunu gerektiren sebep ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek 6nceki ilanlar gecersiz
sayllir ve is yeniden ayni sekilde ilan olunur.

3. Adim: Tekliflerin yazili olarak alinmasi:

Teklifleri yazil olarak ve ilanda belirtilen yer ve tarihte teslim alin. Alinan her bir teklifin izerine teklif
numarasi, alinan tarih ve saati yazarak kayit altina alin. Alinan teklifler karsiliginda isteklilere Teklif
Alindi Belgesi (SR Ek-6) verin.

4. Adim: Tekliflerin degerlendirilmesi:

Alinan teklifleri Teklif Acilis Oturumunda kayit sirasina gére acgin. Acilan teklifleri dncelikle ilgili idari
uygunluk tablosunu (SR Ek-3, Boélim C, idari Uygunluk Degerlendirme Tablosu) kullanarak
degerlendirin.

Teslim edilen tekliflerde acikliga kavusturulmasi gereken, tekliflerin 6ziinii ve rekabet kosullarini
etkilemeyecek, esit muamele ilkesini zedelemeyecek ve kisa siirede tamamlatilabilecek nitelikte
eksikliklerin bulunmasi halinde Degerlendirme Komitesi durumu tespit ederek 5 giin igerisinde s6z
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konusu eksiklikleri tamamlattirmalidir. Taninan sire iginde eksikliklerin tamamlanmamasi halinde
ilgili teklif degerlendirme disi birakilir.

idari uygunluk degerlendirmesi sonucunda gegerli teklif olarak kabul edilen teklifler icin teknik ve
mali degerlendirme asamasina gegin.

Degerlendirme oturumu mimkiin olan en kisa slirede tamamlanmali ve degerlendirme stiresi, hicbir
sekilde, tekliflerin acildigi tarihten itibaren 15 is glinlini gegmemelidir.

Degerlendirme Siirecinin Asamalari:
a) Hizmet Alimi igin Teknik ve Mali Degerlendirme

Teknik teklifleri (SR Ek-3, Bolum B, S6z. Ek-3:Teknik Teklif) degerlendirirken, her bir Gye, teknik
degerlendirme tablosuna (SR Ek-3, Bolim C, Teknik Degerlendirme Tablolari) uygun olarak her bir
teklifi toplam 100 puan Uzerinden puanlandiracaktir. Komite, her teknik teklifin ortalama puanini
belirlediginde (oy veren her Uyenin belirledigi nihai puanlarin matematiksel ortalamasi) toplam 80
puanlik esik degerin altinda kalan teklifler reddedilir. 80 puanlk esik degere ulasan teklifler arasindan
en vyiksek puani alan teknik teklife 100 puan verilir. Diger tekliflerin teknik puanlari ise
degerlendirilen teklifin teknik puaninin en iyi teklif puanina oraninin yiz ile carpilmasi ile hesaplanir.=
(soz konusu teknik teklifin nihai puani / en iyi teknik teklifin nihai puani) x 100 seklinde oranlanarak
hesaplanir.

|[Teknik Teklif Puani = (Degerlendirilen teklifin teknik puani / En iyi teklifin puani) X 100]|

Teknik degerlendirme asamasi tamamlandiktan sonra 80 puanlik esik degeri gecen tekliflerin, mali
teklifleri (SR Ek-3, B6lim B, S6z. Ek-4:Mali Teklif) iceren zarflari acilir. Mali teklifleri degerlendirirken,
Degerlendirme Komitesi, sadece, mali tekliflerdeki fiyatlari karsilastirir. Toplamda en disuk fiyat
veren teklif 100 puan alir. Diger tekliflerin mali puani ise en disik fiyatin degerlendirilen teklif
fiyatina oraninin 100 ile carpilmasi ile hesaplanir.

|[Ma|i Teklif Puani = (En dustk teklif fiyati / Degerlendirilen teklif fiyati) X 100]|

Teknik ve Mali Teklif puanlari hesaplandiktan sonra ekonomik acidan en avantajli teklif, 80/20 esasina
gore teknik kalitenin fiyata olan agirligi asagidaki sekilde hesaplanarak belirlenir.

a. Teknik tekliflere verilen puanlarin, 0,80 ile
b. Mali tekliflere verilen puanlarin 0,20 ile

carpimi ile bulunan puanlarin toplami sonucunda en yiksek puan alan teklif ekonomik olarak en
avantajl teklif olarak tespit edilir ve ihale toplamda en yiiksek puani alan teklife verilir.

Hizmet alimi ihalelerinde degerlendirmeye iliskin 6rnek degerlendirme tablosu SR Ek-10'da yer
almaktadir.

b) Mal Alimi ve Yapim isleri ihaleleri i¢in

ihalenin verilmesinde tek kriter fiyattir. ihale, teknik sartnameyi karsilayan ve ¢6ziim &nerileri uygun
nitelikte teklifler arasindan en distik teklifte bulunan istekliye verilecektir.

Degerlendirme Komitesi, degerlendirme siirecinin her adimini ayrintili olarak anlatan, SR Ek-9’da
verilen 6rnege uygun olarak, bir degerlendirme raporu hazirlayacaktir.

5. Adim: ihalenin verilmesi / segilmeyenlerin bilgilendirilmesi:

ihaleyi kazanan istekliye degerlendirme siirecinin tamamlanmasini takiben en ge¢ 5 giin icinde
tebligat yaparak (SR Ek-12) s6zlesmeyi imzalamaya davet edin. Yapilacak tebligatta, teblig tarihinden
itibaren en ge¢ 7 gin icinde gerekli belgelerin temin edilerek s6zlesmeyi imzalamak Ulzere hazir
bulunulmasi aksi halde verilen teminatin irad kaydedilerek sézlesme hakkinin yitirilecegi hususu
belirtilir.

Belirlenen imza tarihinde, ihale dosyasinda yer alan sdzlesme taslagina uygun sekilde hazirlanmis
sozlesmeyi vyiklenici ile karsilikli imzalayin ve sozlesme ¢ergevesinde ihale konusu isinizin
uygulanmasini saglayin.
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Sozlesme imzalandiktan sonra 10 gilin igerisinde, ihale kapsaminda secilmeyen diger isteklileri
bilgilendiriniz (SR Ek-11) ve gosterdikleri ilgi ile sunduklari teklifleri icin onlara tesekkiir ediniz.

6. Adim: S6zlesmenin uygulanmasi:

So6zlesme imzalanarak ihalenin sonuglandiriimasindan sonra, sézlesmede yer alan sizin ve yiklenicinin
yuktumlultkleri cercevesinde soOzlesme uygulanmasini yonetmeyi ve izlemeyi unutmayiniz.
Yiklenicinin isleri zamaninda yaptigini, niteligin verilen fiyat teklifi ve sartnameye uygun olmasini ve
teslimin, ozellikle de mali destek kapsamindaki projenizin diger bollimleri buna bagliysa, istenilen
tarihte olmasini glvence altina aliniz. Sézlesme Makami olarak, satin alma faaliyetlerinizden
kaynaklanan ve projenin uygulanmasini etkileyen gecikmeler sizin sorumlulugunuzda olacak ve
sorunun ¢6ziimui ile siz ilgilenmek durumunda kalacaksiniz.

2.4. Teklif Degerlendirme Siireci

Yararlanici tarafindan gergeklestirilecek ihalelerde, teklif degerlendirme siireci asagidaki sekilde
O0zetlenmektedir:
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Degerlendirme Komitesinin
Olusturulmasi

Tekliflerin Alinmasi

\ 4

~
Alinan Tekliflerin idari Uygunlugunun idari Uygunlugu Gecemeyen Teklifler
Incelenmesi ) Degerlendirme Disi Birakilir (Elenir)
v
~
idari Uygunluk Asamasini Gegen
Teknik Tekliflerin Agilmasi ve
Degerlendirmesi
)
\ 4 A
Mal Alimi ve Yapim islerinde Teknik Hizmet Alimlarinda is Tanimina ve
Sartname ile Karsilastirma onerilen uzmanlara gére puanlama
v A
Teknik Olarak Uygun Olan Teklifler 80 esik puani gecen tekliflerin Mali Teklifleri
arasinda en dustik bedelli olan segilir acilir ve mali puanlama da yapilarak teklif

toplam puani bulunur

A 4

Teknik Olarak Uygun Olan Teklifler
arasinda en dusuk bedelli olan segilir

Toplam puani en yiksek olan teklif

segilir

Basarili istekli s6zlesme igin davet edilir ve kazanamayan

isteklilere yazil bilgi verilir

v

Sozlesme evrakinin tamamlanmasi ve kesin teminatin
sunulmasini takiben Sézlesme Makami ile Basarili istekli

arasinda Sézlesme imzalanir
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2.5. ihaleye Katilanlarda Aranacak Uygunluk Kriterleri ve Diger Sartlar
2.5.1. Genel ilkeler

Mali destek yararlanicisi, ihaleye katilacak isteklilerin ekonomik ve mali yeterlilikleri ile mesleki ve
teknik yeterliliklerini tespit etmek icin arastirma ve incelemeler yapar ve bu hususta gerekli tedbirleri
alir. Bu amagla, yararlanici, ihaleye katilacak isteklilerden, ihale konusu isin niteligine gére, ekonomik
ve mali yeterlilik ile mesleki ve teknik yeterliliklerinin belirlenmesine iliskin olarak gerekli gordugi
bilgi ve belgelerden, ihalesi kapsaminda uygun gorilenleri ister.

Yeterlilik degerlendirmesi cercevesinde yararlanici tarafindan, ihale konusu isin niteligine gore
istenen bilgi ve/veya belgelerden hangilerinin yeterlik degerlendirmesinde kullanilacagi, ihale
belgelerinde ve ihaleye iliskin ilan veya davet belgelerinde belirtilir.

Bu diizenlemeye gore yapilacak ihalelere katilabilmek icin; ikametgah sahibi olmak, Tirkiye'de
tebligat icin adres gostermek, gerekli nitelik ve yeterliligi haiz bulunmak, istenilen teminat ve diger
bilgi ve belgeleri vermek zorunludur.

Sozlesme Makami olarak mali destek yararlanicisi satin alma faaliyetleri kapsaminda gerceklestirecegi
ihalelerde, acik ve ayrim gézetmeyen degerlendirme-secim kriterlerini belirlemelidir.

Asagida belirtilen segim kriterleri her satin alma isleminde uygulanir:

- ihale siirecinde yer alacak isteklinin veya adayin uygunlugu, olasi dislanma durumlari igin
yapilacak kontroller.

- Isteklinin mali, ekonomik, teknik ve mesleki kapasitelerinin degerlendirilmesi icin kriterler.

Her istekli veya adaydan; ticari veya mesleki kaydinin olmasi, yeminli beyan veya sertifika, vergi kaydi,
tecrlbelerinin tanimlanmasi gibi yollarla ihaleyi uygulayabilecek kapasiteye sahip olup olmadiklarinin
ispatlanmasi istenebilir.

Yararlanici, isteklilerin veya adaylarin statiilerini ve yasal kapasitelerini test etmek igin satin alma
ilaninda, yaptirilacak isin niteligine goére en uygun teklifleri alabilmek icin bazi kriterler belirtir.
Yararlanici tarafindan adaylardan veya isteklilerden yeterliliklerini ispat etmeleri icin istenen; teknik,
mali ve mesleki kapasiteleri ve sec¢im kriterlerini karsilamalari icin gerekli olan asgari kapasite,
ihalenin konusu disinda kalmamali ve adaylarin veya isteklilerin yasal cikarlarinin korunmasi hususu
g6z onlinde bulundurulmali, 6zellikle firmalarin teknik ve ticari gizlilikleri dikkate alinmalidir.

2.5.2. Aday veya isteklinin Mali Kapasitesinin Dogrulanmasi

Ajans tarafindan saglanan mali destek kapsaminda yapilacak satin alma faaliyetlerinde yararlanicilar,
saglanan kaynagin etkin bir sekilde kullanilmasini ve riske atilmamasini saglayacak istekliler ile
¢alismalidirlar. Dogrudan temin disinda gerceklestirilecek alimlarda, ihaleye katilacak olan isteklilerde
aranacak mali kapasite asagida belirtilen dokiimanlardan biri ya da daha fazlasi ile kanitlanabilir:

a) Bankalardan temin edilecek isteklinin mali durumu ile ilgili bilgi ve belgeler, (referans mektubu,
teminat mektubu, mevduat hesap dékimd gibi),

b) isteklinin bilancosu veya bilancosunun gerekli gériilen bolimleri (vergi dairesi veya Serbest
Muhasebeci/Mali Musavir onayli son 3 déneme ait),

c) Isteklinin is hacmini gdsteren toplam cirosu veya ihale konusu is ile ilgili taahhidii altindaki ve
bitirdigi is miktarini ve isin tlirlinii gésteren bilgi ve belgeler (is bitirme belgeleri, hakedis belgeleri,
vb).

d) Gergeklestirdigi mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri s6zlesmelerine iliskin hesap Ozetleri.

Bir aday veya istekli, baska kurumlarin potansiyel veya kapasitesini kullanarak isi yerine getirecegini
beyan ederek teklif vermis ise, ihale siireci tamamlanmadan dnce S6zlesme Makamina sézlesmenin

ylritilmesi icin gerekli olan kaynaklarin kendi kullaniminda olacagini kanitlamali ve taahhiitte
bulunmalidir.

www.cka.org.tr




18
SATIN ALMA REHBERI

2.5.3. isteklilerin ve Personellerinin Teknik ve Mesleki Kapasitelerinin Dogrulanmasi

Bir adayin veya isteklinin teknik ve mesleki kapasitesi asagida belirtilen sekilde dogrulanmali ve
degerlendirilmelidir. Satin alma usullerinde montaj gerektiren mal alimi, hizmet alimi ve yapim
islerinde isteklinin kapasitesinin gecerli referanslarla (yeterlilikleri, deneyimleri ve glivenilirlikleri vb.)
belirtilmesi gereklidir.

Bu kapasitenin (hizmet alimi, mal alimi ve yapim isleri icin) kanitlanmasi icin asagida siralanmis bilgi
ve/veya belgelerden bir ya da daha fazlasi talep edilebilir:

a) Isteklinin, mevzuati geregi ilgili odaya kayitl olarak faaliyette bulundugunu ve teklif vermeye
yasal olarak yetkili oldugunu kanitlayan belgeler, (Oda Sicil Kaydi, vekaletname vb)

b) isteklinin ihale konusu is veya benzer islerde; mal ve hizmet alimlari ile yapim isleri icin ihaleye
konu isin yaklasik maliyetinin en az % 70°i oraninda gergeklestirdigi veya denetledigi veyahut
yonettigi benzeri islerle ilgili deneyimini gésteren bilgi ve belgeler, (Miteahhitlik Karnesi, Is Bitirme
belgesi gibi)

c) Isteklinin Uretim ve/veya imalat kapasitesine, arastirma - gelistirme faaliyetlerine ve kaliteyi
saglamasina yonelik bilgi ve belgeler, (Sanayi odasindan kapasite raporu, isletme belgesi, tasima
belgesi vb)

d) Isteklinin organizasyon yapisina ve ihale konusu isi yerine getirmek icin yeterli sayida ve nitelikte
personel calistirdigina veya calistiracagina iliskin bilgi ve/veya belgeler, (is sozlesmeleri, personel
yeterlilik belgeleri, sigorta aidat belgeleri, 6zge¢misler, taahhlitnameler gibi)

e) Ihale konusu hizmet veya yapim islerinde isteklinin yonetici kadrosu ile isi yiriitecek teknik
personelinin egitimi ve mesleki niteliklerini gbsteren bilgi ve belgeler,

f) ihale konusu isin yerine getirilebilmesi icin gerekli gériilen tesis, makine, techizat ve diger
ekipmana iliskin belgeler, (makine ve techizat parki, demirbas defteri dokiimii gibi)

g) Istekliye dogrudan bagli olsun veya olmasin, kalite kontrolden sorumlu olan ilgili teknik personel
veya teknik kuruluslara iliskin bilgi ve belgeler,

h) ihale konusu isin ihale/satin alma belgelerinde belirtilen standartlara uygunlugunu gosteren,
ulusal veya uluslararasi kurallara uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslari tarafindan
verilen sertifikalar, (TSE, ISO, Patent, Lisans, vb)

i)  Evvelce tamamlanan benzer islerin numuneleri, kataloglari ve/veya fotograflar.
2.5.4. ihalelere Katilamayacak Olanlar

Asagida belirtilen adaylar veya teklif sahipleri, Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
ylritilecek satin alma islemlerine katilamazlar;

a) Iflas etmis, isleri mahkemelerce idare edilmekte olan, alacaklilar ile bir 6deme anlasmasi yapmis
olan, ticari faaliyetlerini askiya almis olan veya ulusal mevzuat veya yonetmeliklerde dngoriilen bir
prosediirden kaynaklanan benzer nitelikte herhangi bir durumda bulunan kisiler,

b) Kesinlesmis bir mahkeme karariyla, mesleki davranisa iliskin bir suctan dolayr mahkim olmus
kisiler (affin s6z konusu olmadigl durumlar),

c) Sozlesme Makaminin dogrulayabilecegi herhangi bir yoldan kanitlanmis ciddi mesleki yanls veya
davranis sugundan dolayli mahk{m olmus kisiler,

d) Sosyal glivenlik katkilarinin 6denmesiyle ilgili yikimlilikleri veya vergilerin 6denmesi ile ilgili
yukamlalukleri yerine getirmemis olan kisiler,

e) Dolandiricilik, yolsuzluk, bir sug¢ 6rgiti icinde yer almak suclarindan veya ulusal mali ¢ikarlara
ters diisecek bagka bir yasadisi faaliyetten dolayi kesinlesmis yargi karari ile mahkum olanlar,

f)  Ayni Sozlesme Makamiyla, bir baska sézlesme veya Kalkinma Ajanslarinca saglanan mali
destekler kapsaminda finanse edilen bir baska s6zlesme cgergevesinde yukimliliklere uymamak
yuziinden ciddi bir s6zlesme ihlali icinde olduklari ilan edilmis olan kisiler.
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istekliler yukarida sayilan ihaleye katiimi engelleyen hallerde bulunmadiklarina dair yazili beyanda
bulunacaklardir (SR Ek-3, Béliim D, isteklinin Beyani). ihale sonuclandirilarak sézlesme imzalandiktan
sonra, ylklenicinin yukarida belirtilen hallerden birisine dahil olmasi veya dahil oldugunun tespit
edilmesi durumunda sézlesme feshedilir.

2.5.5. idari ve Mali Cezalar

Sozlesmede belirtilen mali cezalarin uygulanmasi sakh kalmak kosuluyla, satin alma prosediriiniin
erken asamalarinda yanls beyanda bulunduklari tespit edilen veya sbzlesmenin zorunlu
gerekliliklerini yerine getirmeyen istekliler ve yikleniciler bu ihlalin gerceklestigi tarihten itibaren
azami 3 yil slreyle Kalkinma Ajanslarinca saglanan mali destekler kapsaminda finanse edilen tim
yardimlardan ihrag edilir. Bu donem ayni ihlalin 5 yil icerisinde tekrarlanmasi durumunda 6 yila kadar
uzatilabilir.

2.5.6. Goriiniirluk

Hizmet, mal alimi ve yapim isleri icin mali destek yararlanicilari ve alt yiklenicilerin Kalkinma
Ajanslarinca saglanan es finansmani gorinir kilmak ve tanitmak icin gerekli dnlemleri almalari
gerekmektedir. Bu 6nlemler, Ajans tarafindan belirtilen gortntrlik kurallari ile uyumlu olmaldir.
Kalkinma Ajanslarinca saglanan mali destekler kapsaminda gergeklestirilen islerde asagidaki ifadelere
yer verilmelidir:

- Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda Uretilen raporlarda su ibare bulunacaktir:
“Bu yaymnin igeriginden sadece <yazari/yiiklenici/sézlesme makami> sorumludur ve hichir surette
Cukurova Kalkinma Ajansinin ve T.C. Kalkinma Bakanliginin gériislerini yansitmaz”’

- Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda temin edilen tim malzeme ve
ekipmanlar gorindr bir sekilde ilgili Ajans ve T.C. Kalkinma Bakanliginin logosunu tasimalidir. Ajans
logosu altinda “Bu proje Cukurova Kalkinma Ajansi tarafindan finanse edilmektedir” ve T.C.
Kalkinma Bakanligi logosu altinda “Kalkinma Ajanslarinin genel koordinasyonu T.C. Kalkinma
Bakanligi tarafindan saglanmaktadir” ifadesini tasimalidir.

- Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda desteklenen altyapi projelerinde projenin
uygulandigi alanda projeyi acik¢ca tanimlayan panolarin bulunmasi gerekir. Panolarin buyikligia ve
sayisi faaliyetlerin 6lgegi ile uyumlu olmali, ifadeler okunakli ve anlasilir olmalidir. Panolar goriinir bir
sekilde ilgili Ajans ve T.C. Kalkinma Bakanhgi logolarini tagimali ve logolarin altinda yukarida belirtilen
ifadeler yer almalidir.

2.5.7. Diger Onemli Noktalar
2.5.7.1. Cikar iliskisi

Cikar iliskisi, bir adayin, ihaleye teklif verenin, yliklenicinin veya mali destek yararlanicisinin tarafsiz ve
adil profesyonel goriis verme kapasitesini etkileyen veya Sozlesme Makaminin cikarlarina dncelik
vermesini 6nleyen olaydir. Diger bir ifadeyle, bir adayin, isteklinin, yiklenicinin veya mali destek
yararlanicisinin glinimizde veya gecmiste cikar iliskisinde bulunmasi ya da bu yonde gelecekte olasi
anlasmalar yapmasidir. Bu kisitlamalar ayrica adayin, isteklinin, yuklenicinin veya mali destek
yararlanicisinin alt yuklenicileri ile ¢alisanlarina da uygulanir. S6zlesme Makamina daha 6nceki proje
safhalarinda yer almalarinin haksiz rekabeti dogurmayacagini ispat etmedikleri siirece projenin
hazirlanmasina katilan herhangi bir firma veya uzman bu hazirlik galismasina dayali ihalelere istirak
etmemelidir.

2.5.7.2. Degerlendirme ilkeleri

Bitlin ihaleler; seffaflik, esit muamele ve ayrim gozetmeme ilkelerine uymalidir. Sozlesme, herhangi
bir ¢cikar ¢atismasina mahal vermeden ve seffaflik, potansiyel yikleniciler icin adil rekabet ilkeleri
dogrultusunda, ekonomik olarak en avantajli teklifi sunan istekliyle yapiimahdir.

2.5.7.3. Geriye Doniik ihale Yapmamak

Sozlesmeler, imza tarihinden itibaren yirirlige girer. S6zlesmeler veya sozlesme degisiklikleri hi¢bir
durumda geriye dogru (yani faaliyetler/uygulamalar yapildiktan sonra) ihale edilemez. Diger bir
ifadeyle, sdzlesmenin veya zeyilnamenin imza edilmesinden 6nce hicbir 6deme yapilamaz ve mal
veya hizmet saglanamaz. Bltilin sozlesmeler taraflarin gergek imza tarihlerini gostermelidir.
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2.5.7.4. Standart Belgelerin Kullaniimasi

Yararlanicilar, gerceklestirecekleri ihalelerde ve imzalayacaklari s6zlesmelerde, Ajans tarafindan
saglanan mali destekler kapsaminda uygulanacak satin alma faaliyetleri icin hazirlanmis standart
belge ve formatlari kullanmalidir.

2.5.7.5. Etik Kurallar

Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda yiritilen satin alma faaliyetleri
cercevesinde uyulmasi gereken etik kurallar asagida belirtilmistir:

a) Tekliflerin incelenmesi, degerlendirilmesi, kiyaslanmasi ve acgiklanmasi silrecinde, bir adayin
veya isteklinin gizli bilgiler elde etmeye, rakipleri ile yasadisi anlasmalar yapmaya veya Degerlendirme
Komitesini veya mali destek yararlanicisini etkilemeye yonelik herhangi bir girisimi, adayin veya
isteklinin basvurusunun reddine neden olacaktir.

b) Destek yararlanicisini 6nceden yazili izni olmaksizin, bir yiklenici ve onun personeli veya
yluklenicinin ilgili veya baglantili oldugu baska herhangi bir sirket, destekleyici veya alt-yiklenici
sifatiyla bile, proje igin baska hizmetler sunamaz, ¢alisma yapamaz veya techizat temin edemez.
Sozlesmenin niteligi nedeniyle, yiklenici bakimindan bir cikar catismasina yol acabilecek baska
programlar veya projeler icin de ayni yasak gecerlidir.

c) Bir teklif verilirken, aday veya istekli, potansiyel hicbir ¢ikar ¢catismasindan etkilenmedigini ve
projeye katilan baska teklif sahipleri veya taraflar ile 6zel baglantisinin olmadigini beyan etmelidir.
Sozlesmenin ylritilmesi esnasinda boyle bir durum dogarsa, ylklenici bu durumu derhal
yararlaniciya bildirmelidir.

d) Yiiklenici, her zaman icin, kendi mesleginin etik kurallarina uygun olarak tarafsiz bicimde ve
glvenilir bir musavir olarak hareket etmelidir. Yararlanicinin 6nceden onayl olmaksizin proje veya
hizmetler konusunda kamusal beyanlar yapmaktan kaginmalidir. Yiklenici, yararlaniciyi dnceden
yazili rizasi olmaksizin, higbir sekilde taahhiit altinda birakamaz.

e) Yiklenici, sozlesmeyle ilgili olarak, sozlesmede ongorilenden baska hicbir 6deme kabul
edemez. Yiklenici ve personeli, yararlaniciya karsi yikimliltkleriyle uyumlu olmayan higbir faaliyet
ylritmemeli veya hicbir menfaat elde etmemelidir.

f) Yiklenici ve personeli, sozlesmenin siliresi boyunca ve tamamlanmasindan sonra mesleki
gizlilige uymak zorundadir. Yiklenici tarafindan diizenlenen veya alinan bitlin raporlar ve belgeler
gizlidir.

g) S6zlesmenin ylratidlmesi esnasinda taraflarca diizenlenen, alinan veya sunulan bitin raporlar
ve belgelerin taraflarca kullanimi s6zlesmeye tabi olacaktir.

h) Yiklenici, kendisinin veya personelinin tarafsizhigini tehlikeye sokabilecek herhangi bir iliskiden
kacinmalidir. Yiklenici bagimsiz olmaktan ¢ikarsa, yararlanici, ugradigl herhangi bir zarar icin, baska
herhangi bir bildirim yapmaksizin ve yiklenicinin tazminat hakki olmaksizin, s6zlesmeyi feshedebilir.

i) ihale siirecinin herhangi bir asamasinda veya bir sdézlesmenin uygulanmasi esnasinda herhangi
bir tlrden usulstiz uygulama tespit edilirse ve yararlanici durumu dizeltmek icin bitliin uygun
tedbirleri almaz ise, Ajans proje finansmanini durdurma veya iptal etme hakkini sakh tutar. Bu
cercevede, ‘usulsliz uygulamalar’ deyiminin anlami, bir s6zlesmenin ihale edilmesine veya yararlanici
ile yapilmis bulunan bir sézlesmenin uygulanmasina iliskin herhangi bir islemin yapilmasi veya
yapilmamasi i¢in bir tesvik veya 6dil olarak bir risvet, hediye, armagan veya komisyonun herhangi
bir kisiye sunulmasidir.

j) Daha spesifik olarak, yapim isleri, mal alimi ve hizmet alimi isleriyle ilgili bitiin ihale dosyalari
ve sOzlesmelerde; bir s6zlesmenin ihale edilmesi veya yapilmasinin anormal ticari harcamalara yol
acmis oldugunun ortaya cikmasi halinde, tekliflerin reddedilecegi veya stzlesmenin iptal edilecegi
yolunda bir hikim bulunmalidir. Bu tirden anormal ticari harcamalar sunlardir: ana sézlesmede
belirtiimeyen veya ana soOzlesmeye atif yapilarak usuliince sonuglandirilmis bir sézlesmeden
dogmayan komisyonlar, herhangi bir fiili ve mesru hizmet karsiliginda 6denmis olmayan komisyonlar,
kimligi acikca belli olmayan bir kisiye 6denen komisyonlar veya her bakimdan bir paravan sirket
oldugu anlasilan bir sirkete 6denen komisyonlar.
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k) Yiiklenici, sozlesmenin hangi kosullarda icra edilmekte olduguna iliskin destekleyici kanitlari
talep edilmesi halinde Ajans ve/veya ilgili kamu kurumlarina vermeyi taahhit eder. Ajans ve/veya
ilgili kamu kurumlari, anormal ticari harcamalar yapildigindan siiphe edilen hallerde delil bulmak igin
gerekli gordlgl her tiirden belge Uizerinde veya yerinde denetim yapabilir.

Ajans tarafindan mali destek saglanan projeler kapsaminda yiritilen ihalelerde, kurallara uygun
olmayan ve anormal ticari harcamalar yapmis olduklari belirlenen yiklenicilerin sézlesmeleri
feshedilir ve Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda gergeklestirilecek
diger ihalelere katilimi engellenir.

Etik kurallardan birine veya birkagina uyulmamasi, adayin, isteklinin veya yiklenicinin Kalkinma
Ajanslarinca saglanan mali destekler kapsaminda gerceklestirilecek diger ihalelerden dislanmasina ve
cezalandirilmasina yol acabilir. S6z konusu birey veya sirket, durumdan yazili olarak haberdar
edilmelidir.

ihale siirecinin, seffaf bir sekilde, nesnel kriterler temelinde ve herhangi bir dis etkiden uzak olarak
sonuglanmasini saglamak mali destek yararlanicisinin yikimlalaga altindadir.

2.6. Teknik Sartnameler

Teknik sartnamenin amaci, yiritilecek proje kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetleri ve yapilacak
isleri net bir sekilde tanimlamak, teklif verme asamasinda yiklenicilere verecekleri teklifin mahiyeti
hakkinda bilgi vermek, teklifcileri yonlendirmek ve proje uygulamasi esnasinda ylklenicinin
basvuracagi referansi olarak hizmet etmektir. Teknik Sartname, ihale dosyasina dahil edilir ve ihale
sonucunda imzalanan s6zlesmenin ayrilmaz bir parcasi olur (SR Ek-3, Bolim B, S6z. Ek-2).

Teknik Sartnamenin tam olarak hazirlanmasi, projenin nihai basarisi icin ¢ok énemlidir. Dizgiin bir
sekilde hazirlanmis Teknik Sartname projenin dogru bir bicimde tasarlanmasini, ¢alismanin éngorilen
takvim dahilinde yapilmasini ve kaynaklarin israf edilmemesini saglar. Dolayisiyla, proje hazirlama
asamasinda gosterilecek daha biiylk c¢aba, proje dongisinin sonraki asamalarinda zaman ve para
tasarrufu saglar.

Teknik Sartname ve blitge, adaylarin ve teklif sahiplerinin erisimlerine esit olarak agik olmali ve
tekliflerde haksiz rekabet yaratacak engeller ortaya cikarmamalidir. Teknik Sartname ve bitce,
yararlanici tarafindan istenen Urlinlerin, hizmetin veya malzeme ya da isin karakteristik 6zelliklerini
tanimlamalidir. Bu 6zellikler agsagidaki hususlari intiva eder:

- Kalite diizeyleri

- Cevresel performans,

- Tum ihtiyacglara cevap veren tasarim (engelliler icin ulasabilirlik dahil),
- Uygunluk degerlendirme seviyeleri ve usulleri,

- Kullanim igin uygunluk,

- Guvenlik veya ebatlar, mal alimlarinda, saticinin ismi ve kullanici talimatlari ve tiim s6zlesmeler
icin terminoloji, semboller ve test yontemleri, paketleme, isaretleme ve etiketleme, Uretim
yontemleri ve proseddrleri.

Teknik Sartname, yararlanici tarafindan hazirlanir. Teknik Sartnamenin hazirlanmasinda, 6nerilen
projeye katilan bltln taraflara (ortaklara ve istirakgilere) danismakta fayda gérilmektedir.

Teknik uzmanlk gerektiren ihalelerde, ihale dosyalarinin 6zellikle Teknik Sartnamenin hazirlanmasi
icin, maliyetini kendi kaynaklarindan karsilamak sartiyla, dis teknik uzman destegi alinabilir. Bu
durumda dis teknik uzman gizlilik ve tarafsizlik ilkelerine uymali ve ilgili beyani imzalamalidir.

Hizmet alimlari i¢in hazirlanacak olan Teknik Sartname, proje donglsi yonetiminin ilkelerine uygun
olarak hazirlanmalidir. Amag, bitiin konularin sistematik bir sekilde kapsanmasini ve hedeflerin
netligi ve strdurulebilirlik ile ilgili kilit faktorlerin tam olarak incelenmesini saglamaktir.
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2.7. ihale Dosyasinin Hazirlanmasi

ihale Dosyasi, davet mektubu ile teklif dosyasindan olusur. ihale dosyasinin icerigi asagidaki sekilde
olusturulmalidir:

o Ihaleye davet mektubu (SR Ek-2)
e  Teklif Dosyasl (SR Ek-3)

0 B&lim A: isteklilere Talimatlar

0 Bolim B: Taslak Sozlesme (Ozel Kosullar) ve Ekleri

= SOz. Ek-1: Genel Kosullar

= SOz. Ek-2: Teknik Sartname

=  S0z. Ek-3: Teknik Teklif (Hizmet Alimlarinda Organizasyon ve Metodoloji ve Kilit Uzmanlarin
Ozgecmisleri)

= SOz. Ek-4: Mali Teklif (BUtce Dokim)

= SOz. Ek-5: Standart Formlar ve Diger Gerekli Belgeler

O Bolum C: Diger Bilgiler

= Kisa liste ilani

*  dari uygunluk tablosu

=  Degerlendirme tablosu

0 Bolum D: Teklif Sunum Formu

*  |steklinin beyani

=  Hizmet alimi ihalelerinde kilit uzmanlar icin “minhasirlik ve misaitlik” bildirimi

ihale Dosyasinin icerigine iliskin bilgiler ve standart formlar “4. Ekler Listesi” b&limiinde yer
almaktadir.

2.8. Degerlendirme Komitesi
2.8.1. Degerlendirme Komitesinin Olusumu

Kalkinma Ajansinca saglanan mali destekler kapsaminda gerceklestirilen ihalelerde, sunulan teklifleri
degerlendirmek amaciyla mali destek vararlanicisi bir degerlendirme komitesi olusturur.
Degerlendirme komitesi, birisi degerlendirme komitesi baskani olarak belirtilerek, en az 3 lye olmak
Uzere tek sayida ve her biri (degerlendirme komitesi baskani dahil) esit oy hakkina sahip tyelerden
olusturulur. Degerlendirme komitesinin her bir Gyesi yararlanici tarafindan, gerceklestirilen ihale
konusu is ile ilgili bilgi ve tecriibeye sahip kisiler arasindan ismen atanmalidir. Degerlendirme komitesi
Gyeleri, teklifler Gzerinde bilingli bir degerlendirme yapmak icin gerekli teknik ve idari kapasiteye
sahip olmaldir.

Uyeler, yapilan tiim toplantilara katilmakla yikimlidir. Katilmayan tyeler icin kayit tutulmal ve bu
husus Degerlendirme Raporunda agiklanmaldir.

Ajans personeli istedigi zaman Degerlendirme Komitesi ¢alismalarina gézlemci olarak katilabilir.

2.8.2. Tarafsizlik ve Gizlilik

Degerlendirme Komitesinin bitin Gyeleri ve eger var ise gozlemciler ve uzmanlar bir “Tarafsizlik ve
Gizlilik Beyani” (SR Ek-5) imzalamalidir. Herhangi bir basvuru sahibi ile bir baglanti nedeniyle
potansiyel bir cikar iliskisi icinde olan herhangi bir Degerlendirme Komitesi lyesi, gozlemci veya
uzman bunu bildirmeli ve degerlendirme siirecinden derhal ¢ekilmelidir. Degerlendirme siirecinden
cekilen Uye, gdzlemci veya uzman degerlendirme toplantilarina hicbir sifatla katilamaz.

Hangi nedenle olursa olsun Degerlendirme Komitesinden cekilen bir iyenin yerine yeni bir {iye tayin
edilmeli ve degerlendirme sireci tekrar baslatiimalidir. Degerlendirmenin hangi asamasinda olursa
olsun Komiteden cekilen bir Giyenin yapmis oldugu herhangi bir degerlendirme dikkate alinmamalidir.
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Tekliflerin incelenmesi, agiklanmasi, degerlendirilmesi veya tekliflere dair alinan kararlar hakkinda
hicbir bilgi, sozlesmenin mali destek vyararlanicisi ve basarili istekli (yuUklenici) arasinda
imzalanmasindan 6nce aciklanamaz. Herhangi bir bicimde (Degerlendirme Komitesi Uyeleri veya
uzman ile temas kurarak veya baska bir yoldan) silreci etkilemek amaciyla bir teklif¢i tarafindan
yapilan herhangi bir girisim, teklifinin derhal degerlendirme disi birakilmasina yol agacaktir.

Mali destek yararlanicisin dokiimanlara erisim hakkindaki politikasina bagl olarak, agilis oturumu
haricinde, mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri ihalelerinde Degerlendirme Komitesinin islemleri
kapali oturumda yurutalar ve gizlidir.

islemlerin gizliligini korumak icin Degerlendirme Komitesi toplantilarina katiim, Degerlendirme
Komitesi Uyeleri, S6zlesme Makami tarafindan belirlenen uzmanlar ve yetkili gézlemcilerle sinirlidir.

Teklifler, Degerlendirme Komitesinin ¢alismasi sonuglanmadan 6nce, Komite toplantilarinin yapildig
oda veya binadan baska bir yere gotirilmemelidir. Kullanilmadiklari zaman teklifler emin bir yerde
tutulmahdir.

2.8.3. Degerlendirme Komitesi Uyelerinin Sorumluluklan

Baskan, bu rehberdeki prosedirlere uygun olarak degerlendirme sirecini koordine etmekten ve
sirecin tarafsizligini ve gizliligini saglamaktan sorumludur. Degerlendirme Komitesi Gyeleri, Komite
tarafindan alinan kararlardan topluca sorumludurlar.

Komitenin;
o Tarafsizlik ve Gizlilik Beyanlarini tiyelere dagitilmasi ve imzalari takiben sonra toplanmasi,

o Degerlendirme Komitesinin biitlin toplantilarinin tutanaklarinin ve ilgili kayit ve belgelerin
tutulmasi,

e Degerlendirme Raporunun hazirlanmasi ve destekleyici eklerin derlenmesi,
gibi sekreterya hizmetleri baskanin koordinasyonunda komite Uyeleri tarafindan yerine getirilir.

Degerlendirme sirecinde basvuru sahipleri ile haberlesmeyi gerekli kilan herhangi bir agiklama istegi,
yazili sekilde vyurttilmeli ve bu tirden haberlesmelerin nishalari, Degerlendirme Raporuna
eklenmelidir.

Bir teklif, sekil gereklerine uygun degil ise, Degerlendirme Komitesi, bu teklifin degerlendirme
surecinde yine de dikkate alinip alinmayacagi konusunda esit muamele ve 6lgulllik ilkeleriyle uyumlu
olarak takdir yetkisini kullanabilir. Degerlendirme Komitesinin bu konudaki karari, Degerlendirme
Raporunda aglk olarak kaydedilmeli ve gerekgelendirilmelidir.

Asagida belirtilen, ihalenin 6ziinli etkilemeyen ve telafisi mimkin olan, durumlarda teklifler
reddedilmemelidir:

- istenenden az sayida niisha ile teslim edilen teklifler,

- Yanlis sunulan (fakat dogru formatin kullanildigi) teklifler,

- imzalanmamis veya ustiin korii imzalanmis teklifler (bu imzalar sonradan istenebilir, eger istekli
imza vermek istemezse teklifi reddedilir).

2.9. ihalenin Duyurulmasi

Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda, yararlanicilar tarafindan
gerceklestirilecek satin alma faaliyetlerinde, temel satin alma kurallarina uyulmasi ve ihalelerin tam
rekabet ve esit sartlarda katilimi saglayacak sekilde aday ve isteklilere duyurulmasi 6énem arz
etmektedir.

ihale duyurulari; Agik Thale Usuliinde basin yayin organlari vasitasiyla ilanen, Pazarlik Usuliinde ise
S6zlesme Makaminin tercihine bagli olarak, ilanen ya da yazili davet seklinde yapilacaktir.

Her iki uygulamada ihale ile ilgili detayh bilgilere ilgili Ajansin ve varsa S6zlesme Makaminin internet
sayfalarinda yer verilecek ve isteklilerin kullanimina hazir standart formlari buralardan temin
etmelerine imkan taninacaktir.

www.cka.org.tr




24
SATIN ALMA REHBERI

ihale ilani ve ihaleye davet mektubu formlari 6rnegi SR Ek-1 ve SR Ek-2’de bulunmaktadir.
2.10. ihale Verme Kriteri
Sozlesmeye hak kazanacak basarili istekli asagida belirtilen sekilde belirlenir:

. Mal alimi ve yapim isleri ihalelerinde; sartnamelerde belirtilen kosullari saglayan ve en dislik
fiyati veren istekli s6zlesme yapmaya hak kazanir.

° Hizmet alimi ihalelerinde; teknik teklif puaninin %80’i, mali teklif puaninin %20’si alinmak
suretiyle belirlenen en yiiksek puani alan istekli (ekonomik olarak en avantajli teklif sahibi) s6zlesme
yapmaya hak kazanir.

Kriterler haksiz rekabete yol agmayacak ve ayrim gézetmeyecek bir sekilde kesin olmalidir.

2.11. Satin Alma Siirecinin iptali

Mali destek yararlanicisi S6zlesme Makami olarak s6zlesmeler imzalanmadan 6nce adaylara ve teklif

sahiplerine tazminat hakki tanimadan, gecerli gerekgceleri belirtmek kosuluyla, satin alma isleminden

vazgecebilir ya da islemi iptal edebilir. Asagidaki durumlarda iptal ortaya gikabilir:

a) ihale usulleri basarisiz oldugunda; 6rnegin, kalite ve mali acidan yeterli olmayan teklifler
alindiginda ya da hig teklif alinamamasi halinde,

b) ihale ilan edildikten sonra projenin teknik ve mali verileri kokli degisiklige ugramis ise,

c) Miucbir sebeplerin ortaya ¢ikmasi, mali veya fiziki giic kullanilarak s6zlesmenin normal
isleyisinin stirdiirilemeyecek duruma gelmesi halinde,

d) (Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayili Miistesarlik Olur’'u m.12) Tum ihale katilimcilarinin
sunmus oldugu tekliflerin mevcut mali kaynaklari asmasi durumunda (S6zlesme Makaminin
tekliflerin mali kaynaklari asmasi halinde asan tutari kendi 6demek istemesi durumu harictir.),

e) ihale siirecinde usulsiizliiklerin, 6zellikle haksiz rekabeti doguracak olan usulsiizliiklerin ortaya
¢tkmasi durumunda.

Satin alma prosedirinin iptali durumunda tiim teklif sahipleri mimkiin oldugunca kisa stirede yazih
olarak iptalin nedeni hakkinda bilgilendirilmeli ve ihalenin iptal edildigi, ihale ilaninin veya davetin
yapildigi sekilde, duyurulmalidir.

ihale siirecinin iptalinin ardindan yararlanici asagida belirtilen ti¢ yoldan birine karar verebilir;

a) Yeni bir ihale acabilir;

b) Sozlesme sartlarinda herhangi bir 6nemli degisiklige gitmemek kaydiyla, segim kriterlerini
karsilayan bir ya da daha fazla istekli ile mizakerelere baslayabilir (bu secenek, ihale siirecini
takip ederken haksiz rekabeti doguracak olan usulsizliikler nedeniyle ihale iptal edilmis ise
uygulanamaz).

c) Sozlesmeleri imzalamayabilir.

Her durumda nihai karar, Ajansa bilgi verilerek, yararlanici tarafindan alinir. Yararlanici, ne sekilde
olursa olsun ihalenin iptal edilmesiyle ortaya ¢ikan zarardan, zarar konusunda uyarilmis olsa bile,
sorumlu tutulamaz. Satin alma ilaninin yayinlanmasi yararlanicinin agiklanan projeleri her turli sart
altinda uygulayacagi anlamina gelmez.

2.12. itirazlar

ihale siirecindeki bir yanhshk veya usulsiizliikten zarar gérmiis olduklarina inanan istekliler, dogrudan
dogruya mali destek yararlanicisina basvurabilirler. Yararlanici, sikdyet basvurusunu inceleyerek 45
glin icinde basvuru sahibine yazili cevap vermelidir.

Bu yontemle bir sonug alinamaz ise istekli Ajansa basvurabilir. Boyle bir sikayeti 6grendiginde Ajans
disincesini yararlaniciya iletmeli ve sikayetci (istekli) ile yararlanici arasinda dostane bir ¢oziime
varilmasini kolaylastirmak icin gerekli tedbirleri alir.

Bir yararlanici bu rehberde 6ngorlen satin alma usullerine uymadigi takdirde, Ajans sdzlesmeye mali
destek saglamayi reddetme veya ilgili sozlesmeler icin verilecek mali destekleri durdurma veya geri
alma hakkini sakh tutar.
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2.13. Teklif Gegerlilik Siiresi

Teklif sahiplerinin verdigi teklifler ihale dosyasinda ve/veya davet mektubunda belirtilen sire
boyunca gecerlidir. Bu siire, yararlanicinin teklifleri incelemesi, onaylamasi, basarili teklif sahiplerini
bilgilendirmesi ve siireci sonuclandirmasi icin yeterli olmaldir. Tekliflerin gegerlilik suresi, tekliflerin
son teslim tarihinden itibaren, 60 giinden az olmamaldir.

istisnai durumlarda gecerlilik siresi dolmadan ®nce yararlanici teklif sahiplerinden, 30 giini
gecmemesi kosuluyla, teklif gegerlilik stiresinin uzatilmasini isteyebilir.

Basarili istekli s6zlesmeye hak kazandiginin kendisine bildirilmesinden itibaren takip eden 60 giin igin
teklifinin gecerliligini saglamaldir. Bildirim tarihine bakilmaksizin 60 giinlik ilk slireye 60 giin daha
eklenir.

2.14. ihalenin Verilmesi
2.14.1. ihaleyi Kazanan istekliye Bildirim

Tekliflerin gecerlilik siiresinin dolmasindan 6nce ve degerlendirme raporu temel alinarak, So6zlesme
Makami, basarili istekliye, teklifinin kabul edildigini yazili olarak bildirir ve degerlendirme siirecinde,
eger varsa, dizeltilmis olan aritmetik hatalara dikkat ceker.

Basarili istekliye yapilan bu bildirim, basarili teklifin gecerlilik siiresinin, ihale sonucu bildirim
tarihinden itibaren 60 gilin siireyle otomatik olarak uzatilmasi anlamina gelir. Ayni zamanda Sézlesme
Makami basarili teklif sahibine, teklifinde beyan ettigi tiim bildirimlerin dogrulanmasi icin gerekli
kanitlayici belgeler ile soézlesme icin gerekli diger zorunlu belgeleri saglamalari icin 15 glnl
gecmemek kosuluyla bir hazirlk sliresi tanir ve bu siire bitiminde s6zlesmenin imzalanacagi tarihi
istekliye bildirir. S6zlesme Makami, sozlesme imzalanmadan Once teslim edilen tim kanitlari
incelemelidir.

2.14.2. Sézlesmenin Hazirlanmasi ve imzalanmasi
S6zlesme imza igin hazirlanirken, S6zlesme Makami asagidaki islemleri yapmalidir:
Asagidaki yapiyi kullanarak bir s6zlesme dosyasi hazirlanmalidir:

. ihale ilanlarinin kopyalari (sdzlesme taslag), satin alma ilani), ihale agilis raporu, degerlendirme
raporu ve diger gerekli olan bilgiler.

. Standart s6zlesme taslagina gore hazirlanmis s6zlesmenin orijinal iki ntishasi.

Genel Kosullara iliskin standart s6zlesme ekleri ve formlari ile diger ilgili belgeler her s6zlesmede
degistiriimeden hazirlanmalidir. Sadece 6zel kosullarin S6zlesme Makami tarafindan tamamlanmasi
gereklidir.

a) Sozlesmeye hazirlik siiresi sonunda belirlenen imza tarihinde, sézlesmenin asillari ve ozel
kosullar tarih atilarak imzalanir ve 6zel sartlarin tim sayfalari paraflanir.

b) Eger basarili istekli, s6zlesme imzalamaya belirtilen tarihte gelmez veya so6zlesmeyi imza etmeye
razi olmadigini veya imza edemeyecegini herhangi bir asamada belirtir ise, is bu istekliye ihale
edilemez. Bu durumda, ikinci en disuk fiyath veya ekonomik olarak en avantajh teklif
kullanilarak yeni bir s6zlesme dosyasi hazirlanmak suretiyle sézlesme hazirlik siireci birinci
asamadan itibaren tekrar baslatilmalidir (ancak s6z konusu teklif, teknik bakimdan uyumlu ve
sozlesme icin mevcut azami biitce dahilinde olmalidir).

c) ki niisha olarak imzalanan sdzlesme ve ilgili dokiimanlarin bir kopyasi Sézlesme Makaminda kalir
ve diger kopyasi yukleniciye verilir. S6zlesmede yer alacak belgelerin uygunlugunun kontroli
S6zlesme Makami tarafindan yapilir.

So6zlesmenin yarirlik tarihi, imza tarihinden itibaren baslar. Bir s6zlesme, daha Onceki hizmetleri
kapsayamaz veya imza tarihinden daha once yirirlige giremez.

2.14.3. ihale Kararinin ilani

Sozlesme Makami, ihale ve ilgili konular hususunda alinan kararlar hakkinda teklif sahiplerini
mimkiin oldugunca kisa stirede bilgilendirmelidir.
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Sozlesme Makami basaril istekli ile s6zlesme imzaladiktan sonra ihale sonug bildirimi hazirlamali ve
bunu uygun medya araglarinda yayinlamali ve s6zlesme imza tarihinden sonra 7 giin icerisinde ihale
sonug¢ bildirimini internet sayfasinda yayinlanmak Uzere Ajansa gondermelidir. Buna ek olarak
S6zlesme Makami, s6zlesme imzalandiktan sonraki 10 giin icinde diger teklif sahiplerine standart bir
mektup gondermelidir.

2.15. So6zlesme Degisikligi
Sozlesmelerin, uygulama asamasindaki kosullar géz 6niinde bulundurularak, her hangi bir degisiklige
yol acmayacak sekilde diizenlenmesi esastir. Ancak, satin alma (ihale) uygulamasini etkileyen

kosullarin s6zlesmenin imza edildigi tarihten sonra degismesi ve s6zlesmenin uygulamasini olumsuz
yonde etkilemesi halinde, s6zlesmelerde degisiklik yapilabilir.

Sozlesme degisiklikleri, bir idari emir veya bir zeyilname seklinde Genel Kosullarda belirtilen hikimler
dogrultusunda hazirlanarak yapilmaldir. Sézlesmede, toplam sozlesme bitgesinde yapilacak
diizeltmeler dahil olmak (zere, 6nemli degisiklikler bir zeyilname diizenleyerek yapilmalidir. Bu
zeyilname, sO0zlesmenin taraflarinca imza edilmelidir.

Adres, banka hesabi ve denetg¢i degisimi gibi degisikliklerin, yiklenici tarafindan S6zlesme Makamina
yazili olarak bildirilmesi yeterlidir. Ancak, S6zlesme Makaminin yiklenici tarafindan segilen banka
hesabina veya denetgiye itiraz etme hakki sakhdir.

Sozlesme degisikliklerinde asagida belirtilen genel ilkelere uyulmalidir:

- Yuklenicinin s6zlesme degisikligi talepleri, S6zlesme Makami tarafindan gerekgeleri géz 6niinde
bulundurularak degerlendirilir ve yapilan inceleme sonucunda degisiklik talebi kabul veya reddedilir.
Sozlesmede degisiklik yapilmasi icin hakl nedenler olmalidir. S6zlesme Makami, gosterilen nedenleri
incelemeli ve hakli gerekcelere dayali olmayan talepleri reddetmelidir.

- Sozlesme degisiklikleri ancak sdzlesmenin uygulandigl dénem icinde yapilabilir. Zeyilnamenin
amaci, orjinal sdzlesme kapsamindaki projenin niteligi ile yakindan baglantili olmalidir. Zeyilname,
sozlesmenin ihale edildigi sirada hikiim slren rekabet kosullarini degistirmemelidir. Bu nedenle,
ihale kararinin sorgulanmasina neden olacak, sartnamede belirtilen kosullari etkileyecek degisiklik
talepleri kabul edilmez ve bu hususlarda zeyilname diizenlenemez..

- Zeyilname talepleri, orijinal s6zlesmenin uygulama siresinin bitmesinden 6nce zeyilnamenin
taraflarca imza edilebilmesi icin uygun zaman birakilarak yapilmaldir.

So6zlesmenin uygulama siiresini uzatan herhangi bir degisiklik, uygulama ve son ddemeler, Ajans ve
yararlanici arasinda imzalanan mali destek s6zlesmesinin siiresi dolmadan 6nce tamamlanmalidir.
Zeyilname igin standart form kullanmalidir. Zeyilnamenin biitiin asillari imzalanir ve tarih atilir, Ozel

Kosullarin bitiin sayfalari paraflanir. imzalanmis iki asil zeyilnamenin birisi S6zlesme Makaminda
digeri ise ylklenicide kalir. S6zlesme degisikligi, zeyilname imza tarihinden sonra yirirlige girer.
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3.  SATIN ALMA SURECLERININ iZLENMESi VE DENETLENMESi

Satin alma siirecinin her asamasi kayit altina alinacak ve ilgili tim belgeler S6zlesme Makaminca
olusturulacak bir ihale islem dosyasinda muhafaza edilecektir. Bu dosyada yaklasik maliyete iliskin
hesap cetveli, ihale dosyasi, ilan metinleri, adaylar veya istekliler tarafindan sunulan basvurular veya
teklifler ve diger belgeler, Degerlendirme Komitesi tutanak ve kararlari gibi ihale sireci ile ilgili biitlin
belgeler ve yazismalar bulunur.

Kalkinma Ajansi personeli, bilgilendirme ve egitim faaliyetleri ile satin alma siirecglerinin izlenmesi ve
denetlenmesi gorevlerini yerine getirecektir. Gérevli personel, ihale asamalarindan herhangi birine,
davet aranmaksizin ve bildirimde bulunmadan goézlemci olarak katilabilir, tiim belgeleri inceleyebilir
ve denetleyebilir.

Ajans, inceleme ve denetleme siirecinde satin almanin kurallara uygun olmadigi veya saibeli oldugu
kanaatine vardigi takdirde, gerekli miidahalede bulunabilir, siirecin yenilenmesini talep edebilir veya
mali destek sozlesmesi ve ilgili mevzuat hikiimlerine gore gerekli gordigi diger hukuki yollara
basvurabilir. Bu durumda projenin aksamasindan ve dogabilecek herhangi bir zarar ve/veya ziyandan
Ajans hicbir sekilde sorumlu tutulamaz.

21.01.2011 tarihli ve 15 sayili; 04.08.2011 tarihli ve 2981 sayili Muistesarhk Olur’lari ile yapilan
degisiklikler metine islenmistir. Son glincelleme 02.02.2012 tarihinde yapilmistir.
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4.  EKLER LISTESI
SR EK 1: ilanh Usul igin Standart Gazete ilani Formu
SR EK 2: ihaleye Davet Mektubu

SR EK 3: Teklif Dosyasi

Bolim A: isteklilere Talimatlar

Bolim B: Taslak S6zlesme (Ozel Kosullar) ve Ekleri
S6z. Ek-1: Genel Kosullar

S6z. Ek-2: Teknik Sartname (is Tanimi)

SOz. Ek-3: Teknik Teklif

S6z. Ek-4: Mali Teklif

S6z. Ek-5: Standart Formlar ve Diger Gerekli Belgeler
Bolim C: Diger Bilgiler

Kisa Liste

idari Uygunluk Degerlendirme Tablosu

Teknik Degerlendirme Tablolari

B6lim D: Teklif Sunum Formu

Beyanname Formati

Hizmet Alimi ihalelerinde Kilit Uzmanlar icin Miinhasirlik ve Misaitlik Taahhiidii
SR EK 4: Degerlendirme Komitesi Tayini

SR EK 5: Tarafsizlik ve Gizlilik Beyani

SR EK 6: Teklif Alindi Belgesi Ornegi

SR EK 7: Teklif Agihis Kontrol Listesi

SR EK 8: Mali Teklif Oturumu Teklif Agilis Tutanagi

SR EK 9: Teklif Degerlendirme Raporu

SR EK 10: Hizmet Alimi ihaleleri igin Degerlendirme Tablosu Ornegi

SR EK 11: Secilmeyen istekliye Mektup

SR EK 12: S6zlesmeye Davet Mektubu
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