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TANIMLAR
Acik Thale Usulii | Biitiin isteklilerin teklif verebildigi usul
Danmisman Danigmanlik yapan, bilgi ve deneyimini ihaleye ¢ikan

kisi ya da kurulusun yarar1 igin kullanan,
danigmanhgmi yaptigi isin yiklenicileri ile hicbir
organik bag icinde bulunmayan, ihaleyi gerceklestiren
kisi ya da kurulustan danismanlhk hizmeti karsiligi
diginda higbir kazang saglamayan ve danismanlik
hizmetlerini veren hizmet sunucusu

Dogrudan Temin

Bu rehberde belirtilen hallerde ve limitler dahilinde
ihtiyaclarin, davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve
fiyatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usul

Hizmet Alinm

Bakim ve onarim, tagima, haberlesme, sigorta, etlid ve
proje, mimarlik ve miihendislik, arasgtrma ve
gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmasi ve anket,
damigmanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik,
yemek hazirlama ve dagitim, toplanti, organizasyon,
sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim,
fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar
sistemlerine  yonelik  hizmetler ile  yazilim
hizmetlerini, taginir ve tasinmaz mal ve haklarin
kiralanmasin1 ve benzeri diger islerin temin edildigi
satin alma

Hizmet Sunucusu

Hizmet alim ihalesine teklif veren gercek veya tiizel
kisileri veya bunlarin olusturduklari ortak girigim

ihale

Bu diizenlemede yazili usul ve sartlarla mal veya
hizmet alimi ile yapim islerinin istekliler arasindan
secilecek birisi tizerine birakildigimi gosteren ve ihale
yetkilisinin ~ onaym1  miiteakip  s6zlesmenin
imzalanmasi ile tamamlanan iglemler

Thale Dosyast

fhale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim
iglerinde; isteklilere talimatlart da iceren idari
sartnameler ile yaptirilacak isin genel, 6zel, teknik
detayini ve projesini de kapsayan teknik sartnameler,
sozlesme tasarist ve gerekli diger bilgi ve belgelerin
tamami1

ihale Yetkilisi

Kalkinma Ajanslart Proje ve Faaliyetleri Destekleme
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(Sozlesme
Makam)

Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde Ajanstan destek
alan yararlanicinin ihale ve harcama yapma, sézlesme
imzalama yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya
kurullart ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis
gorevliler

istekli

Mal veya hizmet alimi veya yapim isleri i¢in teklif
veren gercek veya tiizel kisiler

Is

Mal, hizmet veya yapim tanimlamasina giren her tiirlii
faaliyet

Kisa Liste

Pazarlik Usuliinde, ihtiya¢ duyulan alimin (mal veya
hizmetin veya yapim isinin) nitelik ve geregine gére
yeterligi tespit edilmis, teklif verebilecek en az bes
adaydan olusan ve teklif vermek tizere davet edilecek
teklifcilerin yer aldig liste

Mal Al

Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile taginir ve
taginmaz mal ve haklarin temini kapsamindaki satin
alma faaliyeti

Ortak Girisim

Thaleye katilmak iizere birden fazla gercek veya tiizel
kisinin aralarinda yaptiklari anlagma ile olusturulan is
ortaklig1 veya konsorsiyumlar

Pazarhk Usulii

Thale siirecinin iki asamali olarak gerceklestirildigi ve
Sozlesme Makaminin ihale konusu isin teknik
detaylar1 ile gerceklestirme yontemlerini ve belli
hallerde fiyati isteklilerle goriisttigii usul

Sozlesme

Mali destek yararlanicist ile yiiklenici arasinda
imzalanan, ddeme usul ve esaslarini, taraflarin hak ve
yiktimliliklerini ve bu yiikiimliliklerin ihlalinin
sonu¢ ve miieyyidelerini diizenleyen anlagma ve
ekleri

Tedarikei

Mal alinu ihalesine teklif veren ger¢ek veya tiizel
kisiler veya bunlarin olusturduklar ortak girisimler

Teklif

Bu diizenlemede yazili usul ve sartlarla yapilacak
ihalelerde  isteklinin ~ ihaleyi  gerceklestiren
kurum/kurulusa  sundugu  fiyat  teklifi  ile
degerlendirmeye esas belge ve/veya bilgiler
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Usulsiizliik

Proje uygulamasi sirasinda veya oncesinde; yanlis
veya yamltict bildirimde bulunmak, sahtecilik
yapmak, hile ve dolanli hareketlerde bulunmak ve
ilgili yonetmelik ile onu tamamlayict nitelikte
hazirlanan her tiirlii belge ve diizenlemede belirtilen
ilke ve kurallara aykiri olarak sozlesmede degisiklik
yapmak gibi sozlesme iligkisini ihlal eden fiil ve
davraniglar

Yaklasik Maliyet

Mal veya hizmet alimlart ile yapim islerinin ihalesi
yapilmadan once, her tiirlii fiyat arastirmasi yapilarak
katma deger vergisi haric olmak {izere, projede
tammlanan ig(ler)in gerceklestirilmesi i¢in gerekli
olan harcama tutari

Yapim lsleri

Bina, karayolu, demiryolu, otoyol, havalimani, rihtim,
liman, tersane, koprii, tiinel, metro, viyadik, spor
tesisi, alt yapi, boru iletim hatt1, haberlesme ve enerji
nakil hatti, baraj, enerji santrali, rafineri tesisi, sulama
tesisi, toprak 1slahi, tagkin koruma ve dekapaj gibi her
tirlii ingaat isleri ve bu iglerle ilgili tesisat, imalat,
ihzarat, nakliye, tamamlama, biiyiikk onarim,
restorasyon, cevre diizenlemesi, sondaj, yikma,
gliclendirme ve montaj isleri ile benzeri yapim isleri,

Yapim
Miiteahhidi

Yapim isi ihalesine teklif veren gercek veya tiizel
kisiler veya bunlarin olusturduklari ortak girisimler,

Yararlanici

Kalkinma Ajanslar1 Proje ve Faaliyetleri Destekleme
Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde Ajanstan destek
almaya hak kazanan gergek veya tiizel kisiler,

Yiiklenici

Uzerine ihale yapilan ve sozlesme imzalanan istekli.
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1. GENEL CERCEVE

Kalkinma Ajanslart tarafindan saglanan mali destekler ile
gergeklestirilecek  projeler gergevesinde Ongériilen satin  alma
faaliyetlerinin ihale yoluyla gerceklestirilmesi esastir. Thale
siirecinde ve basarili teklif sahipleri ile sozlesmelerin imzalanmasi
asamasinda uyulmasi gereken kesin kurallar vardir. Bu kurallar,
uygun niteliklere sahip yiiklenicilerin objektif olarak seg¢ilmesine,
harcanan paranin en iyi sekilde kullanimina ve kamu kaynaklarinin
kullaniminda tam bir seffaflik ve rekabet ortaminin saglanmasina
yardim eder.

Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
gergeklestirilecek  satin  alma faaliyetlerinde uyulmast gereken
kurallar yararlanicinin yasal statiisiine gore belirlenmistir.

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayilh Miistesarhk Olur’u m.9)
Harcama usul ve esaslar ilgili kanunlarca belirlenen yararlanicilar,
destek programlar1 ¢ercevesinde desteklenen proje ve faaliyetleri
kapsaminda yapacaklari satin alma faaliyetlerini, tabi olduklar1 satin
alma mevzuati gergevesinde gergeklestirirler.

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarhk Olur’u m.9)
Harcama usul ve esaslar1 higbir kanun tarafindan belirlenmemis kisi,
kurum ve kuruluslar ise satin alma faaliyetlerini bu Rehberdeki usul
ve esaslara gore gergeklestirir.

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarhk Olur’u m.9)
Ortak proje ve faaliyetler bakimindan, ortaklardan herhangi birinin
harcama usul ve esaslarimin 1ilgili kanunlarca tespit edildigi
durumlarda, bu ortagin satin alma faaliyetleri s6z konusu kanun
hiiktimleri dogrultusunda; ortaklardan herhangi birinin harcama usul
ve esaslarmin hicbir kanunla belirlenmedigi durumlarda ise bu
ortagin satin alma faaliyetleri bu Rehberde yer alan kurallara gore
gergeklestirilir.

Satin alma faaliyetlerinde, yararlanicilar icin belirlenmis olan
kurallara uyulmamasi halinde, gergeklestirilen alimlar uygun maliyet
olarak degerlendirilmez ve yapilmig olan harcamalar destek
biitgesinden karsilanamaz. Diger taraftan, yararlanicilara saglanan
avanstan yanlig, kurallara uymayan veya usulsiz harcama
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yapildiginin sonradan tespit edilmesi durumunda verilen destek yasal
faizi ile birlikte yararlanicidan geri alinir. Harcama ve satin alma
belgelerinin tamaminin yetkili makamlarca gerekli incelemelerden
gecirilecektir; bu sebeple, kayitlarin saglikli bir sekilde tutulmasi ve
ilgili tiim belgelerin muhafaza edilmesi gerekmektedir.

Satin Alma Nedir?
Satin alma, mal alimi, hizmet temini ve yapim islerinde;

e Illgili kurulusun proje hedeflerinin ve amaglarinin detayl bir

sekilde agiklanmasi,

e  Rekabette adillik, dogruluk ve seffafligin saglanmasi,

e  Ekonomiklik ve paranin en etkin kullaniminin saglanmast,
hususlarinin dikkate alinarak ihtiya¢ duyulan alimlarin zamaninda
gerceklestirilmesi islemidir.

Satin  alma,  biitin  isletmelerin/kuruluslarin  projelerinde
amagladiklar1 hedeflere ulagmak igin en temel fonksiyonlarindan
birisidir. Tedarik sadece para harcamak degil; ihtiyaclarin
karsilanmasi i¢in, onceden belirlenen standartlarda maliyet etkin,
giivenilir mal, hizmet alimi ve yapim islerinin gerceklestirilmesinde
tedarikgiler, hizmet sunuculari ve yiikleniciler dahil ilgili tiim
taraflarla ortak galigmaktir.

Satin alma fonksiyonu, biitiin ihtiyaclarin temininde; anlagma,
isbirligi ve tedarik¢ilerle goriismeler yapma, teklifleri inceleme ve
degerlendirme, sorunlari giderme, biitiin siireglerin saglam bir
kaydinin tutulmasi gibi ¢ok sayida faaliyeti kapsar.

1.1.Satin Alma Stratejisi/Plam

Mali destek yararlanicilar1 gergeklestirecekleri tiim ihaleler ile ilgili
olarak ihale ilanin yaymlanmasi, agilis ve degerlendirme, teslimat
islemleri, gegici/kati kabul ve benzeri bilgileri igeren bir “Satin alma
Plan1” hazirlayacaklardir. Destek yararlanicisi hazirlamis oldugu ve
ilan, acilis, degerlendirme, s6zlesme imzalama ve gegici kabul
tarihlerini igceren satin alma planini projesini uygulamaya basladig
ikinci ayda ajansa gondermeli ve agilis tarihinden en az iki hafta
once ajansa bildirimde bulunmalidir. Ajans uzmanlari, mali destek
yararlanicist tarafindan davet edilmeden de degerlendirmelere
gozlemci olarak katilabilirler.
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1.2.Temel Satin Alma Kurallar

Ajans tarafindan saglanan mali destegin etkin kullanilmasini
saglamak i¢in, yararlanicilar, satin alma faaliyetlerinde; ayrim
gozetmeme, adil rekabet ortamini saglama, kolay anlasilabilir ve
ayrimcilik igermeyen teknik sartnameler hazirlama, ihale ilanimi tim
potansiyel istirak¢ilere ulasacak sekilde duyurma veya ilan etme,
saglikli tekliflerin alinabilmesi i¢in teklif sahiplerine yeterli zaman
tanima, objektif degerlendirme kriterlerini kullanma ve kayitlart
diizgiin, anlagilabilir ve yeterli sekilde tutma gibi temel satin alma
kurallarina uymak zorundadir.

1.2.1. Ayrim Giézetmeme
Tedarikgilere, {irtinlere, hizmetlere, yiiklenicilere veya hizmet
saglayicilara karsi, teklifinin maliyet etkinligi ve Onerdigi kalite
disinda herhangi bir temelde ayrim yapilamaz.

1.2.2. Adil Rekabet
Rekabet olugsmamasi igin giiglii ve objektif bir sebep olmadigi
stirece, sozlesme imzalanacaklara yonelik bir rekabet ortami
yaratilmalidir. Sadece bir tedarikgi ile goriismek c¢ok nadir olarak
paranin en iyi kullanimi saglayabilmektedir.

fhale siirecinde, ilanlarin, teknik sartnamelerin ve diger ilgili tiim
belgelerin hazirlanmasinda rekabeti veya esit sartlarda katilimi
engelleyici hususlara yer verilemez ve potansiyel katilimcilarla
yapilan goriismelerde rekabeti engelleyecek sekilde davranilamaz.
Biitiin isteklilere kazanabilecekleri tekliflerle gelebilmeleri igin esit
bilgi, firsat ve ortamin saglanmasi 6nemlidir.

Haks1z rekabet olusturacagi icin bir projenin hazirlanmasina katilan
herhangi bir uzman ya da firma, satin alma veya ihale hazirliklarina
yonelik islerden hari¢ tutulmalidir.

1.2.3. Yeterli Sartnamelerin Hazirlanmasi
Sartname; satin almacak mal, hizmet veya yapim isinin sahip olmasi
istenen teknik Ozellikleri ve alim isleminin hukuki, ticari, mali ve
idarl esas ve usullerini gosteren belgelerdir. Teklif sahipleri,
alicilarin ihtiyaglarini tam olarak bilmedikleri siirece, etkili olarak
yarisamazlar. Thale konusu is kapsaminda isteklilere duyurulmasi
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gereken tiim idari, mali ve teknik bilgiler sartnamelerde yer
almalidir. Sartnameler, genel kabul gormiis teknik ozellikleri
referans alarak ve gerek duyuldugunda kalite giivence standartlarini
ve uygun belgelendirme kosullarini dikkate alarak hazirlanmalidir.

Sartnamelerde, varsa ulusal ve/veya uluslararas: teknik standartlara
uygunlugu saglamaya yonelik diizenlemeler de yapilir. Bu
sartnamelerde teknik 6zelliklere ve tanimlamalara yer verilir. Belli
bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iirtin belirtilemez ve
belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer
verilemez. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin
bulunmamast veya teknik ozelliklerin belirlenmesinin  miimkiin
olmamasi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla
marka, patent veya model belirtilebilir.

1.2.4. Etkin Duyuru
fhale siirecinin saglikli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in ihaleye konu
olan ihtiyaglarin net bir sekilde tanimlanmasi ve rekabet kosullarini
saglayacak sekilde ¢ok sayida potansiyel istekliye ulastirilmasi 6nem
arz etmektedir. Eger en iyi fiyat teklifini sunabilecek potansiyel
teklif sahipleri ihtiyaglardan (sartname) haberdar olmazsa, ihale
stireci biiyiik olasilikla basarisiz olacaktir.

fhale ilanlarnin tiim potansiyel isteklilere ulasacak sekilde uygun
medya araglar1 ile duyurulmasi gerekmektedir. Ihale ilanlarinin
ulusal ve/veya yerel medya organlarinda yayinlanmasinin yani sira
internet ortaminda da yaymlanmasi temin edilmelidir. Ajans, kendi
mali  destek  programn  kapsaminda ihale  gergeklestiren
yararlanicilarin ihale ilanlarini internet sitesinde, ziyaret¢ilerin
kolayca gorebilecegi bir sekilde, yaymlanmasini saglamalidir.

1.2.5. Yeterli Siire Taninmasi

Satin alma faaliyetleri kapsaminda; ihalenin ilanini takiben baslatilan
stirelerin belirlenmesinde ihale konusu isin ozellikleri g6z 6nitinde
bulundurularak potansiyel isteklilere basarili teklif hazirlayabilmeleri
icin yeterli zaman taninmalidir. Bu zaman limitinin belirlenmesinde;
sartnamelerin incelenmesi, gerekiyorsa is yerinin goriilmesi, ihale
kapsaminda talep edilen gerekli belgelerin temin edilmesi, tekliflerin
hazirlanmasi ve benzeri faaliyetler i¢in gerekli olabilecek asgari
stireler goz ontinde bulundurulmalidir.
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1.2.6. Uygun Objektif Kriterlerin Kullanimi

Uygun olmayan adaylarin elenmesi, ihale prosediirlerine gore
isteklilerin segilmesi ve yararlanici icin ekonomik olarak en avantajli
teklifin  belirlenmesinde kullanilan degerlendirme kriterlerinin
belirlenmesinde, tarafsizlik, esit muamele ve ihtiyaglara uygunluk
kriterlerini ~ karsilamas1  gerekir. Degerlendirme  kriterlerinin
belirlenmesinde, ¢ikar iliskisi dogurabilecek ya da herhangi bir kisi,
firma, kurum/kurulus veya markay1 6n plana ¢ikaracak veya imtiyaz
saglayacak hiikkim ve tasarrufa yer verilmez. Degerlendirme
stirecinde kullanilacak kriterler, tim potansiyel isteklilerin, tarafsiz
bir ortamda, esit sartlar altinda ve tam rekabet kosullarinda
yarigmalarini temin edecek objektif kriterler olmalidir.

1.2.7. Kayitlarin Tutulmasi

Ajans  tarafindan  saglanan mali  destekler = kapsaminda
gergeklestirilecek tim satin alma faaliyetleri yararlanici tarafindan
kayit altina alinmali ve gerek ajans ve gerekse diger ilgili kurumlarca
yapilacak  denetimlerde yetkili kisilerin incelemesine agik
tutulmalidir. Satin alma faaliyetleri kapsaminda gergeklestirilen tiim
yazigmalar, raporlar, faturalar ve ilgili diger mali belgeler saglikli bir
sekilde kayit altina alinmali ve mali destek kapsamindaki son 6deme
tarihinden itibaren en az 5 yil stireyle saklanmasi temin edilmelidir.

10
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2. (Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayill Miistesarhik Olur’u
m.10) HARCAMA USUL VE ESASLARI HICBiR
KANUN TARAFINDAN BELIRLENMEMIS
YARARLANICILAR IiCiN SATIN ALMA USULLERI

(Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarhk Olur’u m.11)

Kalkinma Ajansi ile yapilmis olan sozlesme kapsaminda, harcama

usul ve esaslart1  higcbir kanun tarafindan belirlenmemis

yararlanicilarin; Sozlesme Makami olarak gergeklestirecekleri mal
alimi, hizmet alimi ve yapim isleri satin almalarinda uygulayacaklari
satin alma usulleri sunlardir:

a) Acik Ihale Usulii: Yaklasik maliyeti 150.001 TL’den biiyiik
olan alimlar, ag¢ik ihale usulii ile gergeklestirilir.

b) Pazarlik Usulii: Yaklagik maliyeti 20.001 - 150.000 TL
arasinda olan alimlar pazarhk usulii ile gergeklestirilebilir.

¢) Dogrudan Temin Usulii: Yaklasik maliyeti 20.000 TL’den
distik olan her tirlit alimlar, fatura karsiliginda gerekli
pazar arastirmasi yapilarak, ticari teamiillere uygun bir
sekilde dogrudan temin edilebilir.

Tum satin alma faaliyetlerinde acik ihale usuliiniin uygulanmasi
esastir. Ancak, isin geregi, aciliyeti, bolgedeki tedarik¢ilerin, yapim
miiteahhitlerinin veya hizmet sunucularinin sayisinin tam rekabet
ortamini saglayacak miktarda ve yeterlikte olmasi gibi hususlar goz
oniinde  bulundurularak, yukaridaki  usullerden  hangisinin
uygulanacagi, her bir satin alma usulii i¢in belirlenmis kriterler ve
parasal limitler dikkate alinmak suretiyle S6zlesme Makami olarak
yararlanici tarafindan belirlenir.

Hangi kosullar altinda olursa olsun, yararlanici ihaleyi, harcanacak
paranin karsiliginda en iyi degeri saglayacak istekliye vermelidir.
Yani ihale; saydamlik ve potansiyel yiiklenicilere esit muamele
ilkeleri uyarinca, herhangi bir ¢ikar ¢atismasindan etkilenmeden en
iyi fiyat - kalite oranin1 saglayan teklife verilmelidir. Thale edilen bir
isle ilgili tekliflerin timii Sozlesme Makami tarafindan
toplanmalidir.
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Mal ve Yapim isleri ihalelerinde, ihalenin verilmesinde tek kriter
fiyattir. Thale, teknik sartnameyi karsilayan ve ¢oziim 6nerileri uygun
nitelikte teklifler arasindan en disiik teklifte bulunan istekliye
verilecektir. Hizmet alimlarinda ise bu rehberde izah edilen sekilde
hesaplanarak tespit edilecek ekonomik olarak en avantajli teklifi
veren istekliye verilecektir.

Kalkinma Ajans1 tarafindan belirlenen yer ve zamanlarda,
yararlanicilar i¢in bilgilendirme ve uygulamali egitim toplantilari
diizenlenecektir.  Yararlanicilarin  bu  toplantilara  katilmalar,
projelerinin saglikli bir sekilde yurttilmesi ve alimlarin usuliine
uygun olarak gerceklestirilmesi agisindan 6nem arz etmektedir.

Satin alma faaliyetleri kapsaminda uygulanacak ihale usuli
degistirilemez ve belirlenmis parasal limitler dahilinde kalmak
amaciyla, biitlinliik arz eden isler suni bir sekilde kisimlara ayrilarak
ihale edilemez.

Bu rehberde hiikiim bulunmayan hallerde, ilgisine gére Kamu fhale
Mevzuati hitkiimleri kiyasen uygulanir.
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Satin alma wusullerine iligkin Ozet bilgiler asagidaki tabloda

www.cka.org.tr

verilmektedir:

TEMEL SATIN ALMA USULLERI
DOGRU])AN PAZARLIK ACIK in}LE
TEMIN USULU USULU
Yaklasik Maliyeti Yaklasik Maliyeti Yaklasik Maliyeti

20.000 TL’den az 20.001 TL ile 150.001 TL ve
olan alimlar 150.000 TL iizerinde olan
arasinda olan alimlar
alimlar
Is tanimim Is tanimin
Is tanimim (sartnameyi) (sartnameyi)
(sartnameyi) hazirlayin. hazirlayin.
hazirlayn. fhale dosyasim fhale dosyasin
hazirlayin. hazirlayin.
flan  zorunlulugu
yoktur. Ihtiyag
duyulan alimin (mal
veya hizmetin veya | -
Gerekli pazar | yapim isinin) nitelik IEIE C7IEn e
- .. ve ulusal basinda,
arastirmalarini ve geregine gore
A0 .| yararlanicinin ve
yapin. Almak | yeterligi tespit . .
T o .~ | Ajans’in ternet
istediginiz mal, | edilmis, teklif
. . sayfasinda
hizmet ya da yapim | verebilecek en az d
. uyurulur.
igini bes adaydan olusan | ;
.. . ; Ihale dosyasi
gerceklestirebilecek | bir kisa liste .
. elektronik ortamda
potansiyel olusturun. Kisa | . ..
N 2 . . ilgili web
yiikleniciler ile, | listede yer alan | . .
. . ... | sitelerinden
ticari teamiillere | adaylar1 tekliflerini | © . .
. indirilecek  sekilde
uygun olarak | sunmak tzere yazili avinlantr
goriisiin. olarak davet edin. yay '
Gerekli
goriiyorsaniz  ilan
yoluyla duyuru
yapabilirsiniz.
13
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Sartlarimizi saglayan
bir yiiklenici ile
miizakere/pazarlik
yapilabilir. Paranin
etkin kullanim1
ilkesi gergevesinde
birden fazla
potansiyel yiiklenici
/ tedarikei / hizmet
sunucusu ile
gortistilmesi
Onerilmektedir.

Tekliflerini

hazirlamalari ve
yazilt olarak
sunabilmeleri  igin
isteklilere; yazili
davet halinde en az
yedi  giin, ilan
yoluyla duyuru

halinde en az on giin
stire taniymn. Fiyat
icermeyen  teknik
teklifleri alin.

Ihtiyaglarinizi  en

uygun sekilde
karsilayacak yontem
ve ¢Oziimler
lizerine, her bir
istekli ile goriisme
yapin.

Teknik goriismeler

sonucunda sartlarin
netlesmesi {izerine
bu sartlar1
karsilayabilecek
isteklilerden gézden
gecirilerek sartlari
netlestirilmis teknik
sartnameye dayall
olarak fiyat
tekliflerini de iceren
son tekliflerini
vermelerini isteyin.

Tekliflerin verilmesi
icinen az 21 giin
siire taniyin.

Bu zaman zarfinda
Degerlendirme
Komitenizi
belirleyin.
Teklifleri kapalt
zarfta teslim alin.
Mali teklifler ikinci
bir zarfta kapali
olarak teslim
edilmelidir.

Teslim alinan teklif
zarflarma alinis
siralarina gore
numaralarini
belirten alind1
belgesi verin.

Teklif sayist tgten | Teklif sahiplerinin
Sartlarinizi saglayan | az ise ihale iptal | katilacagi bir agilis
yiiklenici / tedarik¢i | edilir. oturumu diizenleyin.
/ hizmet Teklifleri Zarflar1 agin ve dnce
sunucusundan alim1 | degerlendirin ve | teklifleri idari ve
gerceklestirin. isteklilerle teknik olarak

verdikleri teklifler | degerlendirin.
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tizerinde fiyat | Teknik

pazarlig1 yapin. degerlendirmeyi
Bu asamada | gegen tekliflerin
istekliler ile | fiyat zarflarin
yapilacak tek | acarak nihai
toplantida, teklif | puanlamay1 yapin.
edilen fiyatlar1 | Tekliflerden nihai
aciklayn, son | puanlamasi en
indirimli fiyat | yiiksek olan1 se¢in.
tekliflerini isteyin. fgili tutanaklari /
En uygun fiyat | raporlarn diizenleyin.
teklifini sunan | Sozlesmeyi

basarili teklif | imzalaym

sahibini secerek | Kaybedenlere yazili
sozlesmeyi duyuru yapin.
imzalayin.

Kaybedenlere yazili

duyuru yapin.

2.1.Dogrudan Temin
Dogrudan Temin; ihtiyaclarin, S6zlesme Makami ile istekliler
arasinda teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek, fatura veya gegerli
harcama belgeleri karsiliginda, dogrudan temin edilebildigi usuldiir.

20.000 TL’ye kadar olan alimlarda sadece piyasa arastirmasi
yapilarak dogrudan temin yoluna gidilebilir. Ancak, harcadiginiz
kamu kaynagi niteliginde olan paranin karsiliginda en iyi degeri ve
en uygun ¢Ozim Onerisini alabilmeniz i¢in rekabeti saglayacak
sekilde birden fazla tedarik¢i / hizmet sunucusu / yapim miiteahhidi
ile gortismeniz ve gerekiyorsa elden teklif almaniz daha dogru
olacaktir.

Piyasa arastirmasi, Sozlesme Makaminin konusunda uzman ve
tecriibeli elemanlart tarafindan yapilmali ve mimkiin oldugu
miiddetce, proforma faturalar, goriisme tutanaklar1 veya internet
ortamindan tespit edilen fiyat, goriintd ve tarih kayitlari ile
desteklenmelidir.

Dogrudan Temin usuliinde, asagida izah edilen diger iki temel ihale
usuliinde aranan; ilan veya davet yoluyla duyuru, teminat ve
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Degerlendirme Komitesine iligkin hiikiimler uygulanmaz. Ancak
satin alma yapilacak mal-hizmet-ingaat isi i¢in aranan temel
Ozelliklerin satin alma yapilmadan once tespit edilmesi, gerekli
goriilmesi halinde teknik sartnamenin hazirlanmasi, tiim siirecin
belgelenmesi ve belgelerin saklanmasi zorunludur.

Sozlesme  imzalanmasi  zorunlulugu  olmamakla  birlikte,
yaptiracaginiz isin niteligine gore, tedarik¢i / hizmet sunucusu /
yapim miteahhidi ile belirleyeceginiz kosullar c¢ercevesinde
sozlesme yapabilirsiniz.

Dogrudan temin usuliiyle gerceklestireceginiz mal alimi ve hizmet
alimi uygulamalarinizda, mal veya hizmeti teslim aldiktan sonra ve
aldiginiz mal veya hizmetin beklentilerinizi karsiladigindan emin
iseniz 6deme yapiniz. Yapim islerinde ise, yapilmasini istediginiz is
kapsaminda is kalemleri veya kisimlari tamamlandikg¢a, gerekli
kontrollerinizi yaparak, hak edis esasinda 6deme yapiniz.

Mali destek kapsaminda uyguladiginiz projenizin diger faaliyetleri,
dogrudan temin usuliiyle gergeklestireceginiz alima bagliysa,
is/hizmet/mal tesliminin talep ettiginiz tarihte yapilmasini giivence
altina almalisiniz. S6zlesme Makami olarak projeniz kapsamindaki
alimlarin zamaninda gergeklestirilmesi sorumlulugu size aittir.

Satin alma siirecinde yasanacak gecikmelerin proje uygulamasini
olumsuz yonde etkileyecegini ve projenizin siiresi igerisinde
tamamlanmasini engelleyebilecegini unutmayiniz.
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2.2.Pazarhk Usulii
Pazarlik Usuliine iligkin akis semas1 asagidaki gibidir.

1 Ihtiyaglarmn belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (Is h
Tanimi) ve lhale Dosyasinin hazirlanmasi,
Degerlendirme Komitesinin olusturulmasi )

:\ '

a) Belirlenen ihtiyaglara cevap verebilecek nitelikte )
olduguna inamlan teklif verebilecek en az bes adaydan
olusan bir kisa listenin hazirlanmasi

b) Ihale konusu isin teknik detaylar1 ve gerceklestirme
yontemleri gibi hususlarda fiyat igermeyen teknik

\ tekliflerin alinmasi /

(T, Thtiyaglar1 en uygun sekilde karsilayacak yontem ve
coztimler tizerine, her bir istekli ile goriisme yapilmasi

S

1v. Teknik gortismeler sonucunda sartlarin netlesmesi
tizerine, teknik sartnameye dayali olarak fiyat

L tekliflerini de iceren son tekliflerinin alinmasi )

v. Tekliflerin degerlendirilmesi, sartname ile )

L karsilastirilmasi, uygunlugunun denetlenmesi )

«71. Verilen teklifler tizerinde fiyat gortismesi yapilmast, )
son indirimli fiyat tekliflerinin yazili ve kapal olarak
alinmasi

\_ J

(VI Son fiyat tekliflerinin ag¢ilmasi ve en uygun teklif veren |
istekliye ihalenin verilmesi

(VIL. Sozlesmenin imzalanmasi ve uygulanmasi

17
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Pazarhk Usuliiniin Aciklanmasi:

Pazarlik usult, ihtiya¢c duyulan alimin (mal veya hizmetin veya
yapim iginin) nitelik ve geregine gore yeterligi tespit edilmis, teklif
verebilecek en az bes adaydan olusan bir kisa listenin olusturularak
s6z konusu listede yer alan adaylarin teklif sunmak {izere yazili
olarak davet edildigi usuldiir.

Ozellikleri nedeniyle belli isteklilere yaptirilmasinda yarar goriilen,
beklenmeyen veya oOnceden oOngoriilemeyen, siiresi kisitli olan,
O0zglin ve karmasik nitelikte bulunan, diger usullerle temininde
gliclik bulunan islerde, arag, gere¢ ve her tiirlii malzemenin bakim
ve onarimlary, agirlama, danmigsmanlik, arastirma, egitim, yayin,
tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili alimlar ile yabanci tilkelerden
temininde zorunluluk bulunan ve yaklagitk maliyeti 150.000
(Yiizellibin) TL’yi asmayan her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile
yapim isleri pazarlik usulii ile yapilabilir.

Acik ihale usuliine gore yapilan ancak sonucsuz kalmasi nedeniyle,
pazarlik usuliine gére sonuglandirilmasina karar verilen ihalelerde,
pazarlik usultiniin isletilebilmesi i¢in ihale konusu isin yaklasik
maliyetinin 250.000 (ikiyiizellibin) TL’yi asmamasi ve Ajans
onayinin alinmasi gerekir.

Asagida, 150.000.-TL’ye kadar yaklastk maliyeti olan satin
almalardaki siireci anlatan semanin her bir adim1 agiklanmustir:

1. Adim: ihtiyaclarin Belirlenmesi/ Teknik Sartnamenin (is
Tamminin) ve fhale Dosyasimin hazirlanmasi, Degerlendirme
Komitesinin olusturulmasi:

Bu asamada, ihale stratejisi kararlastinlmalidir. Yani, risk ve
zorluklar g6z 6niinde bulundurularak, projenin amaglarina ulasilmasi
ve harcanacak paranin karsiliginda en iyi degerin alinmasina dair en
iyi yol belirlenir. Thale stratejisinin amaci; belirli bir projede, en iyi
finansman, kalite ve risk dengesini elde etmektir. Thale edilecek satin
alma faaliyeti tek bir ihale ile mi yapilacak ya da birden fazla ihaleye
gerek olacak m1? Mal/hizmet/yapim isinin tamami tek bir firmadan
temin edilebilir mi? gibi sorulara cevap aranmalidir.
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Strateji belirlenirken satin alma yapilacak hususlara iligkin teknik
sartlar netlestirilerek ihtiyag duyulan mal/hizmet/yapim islerine
iligskin sartlar1 ve hedefleri tanimlayan, eger gerekiyorsa kullanilacak
yontem ve kaynaklart ve/veya elde edilecek sonuglari belirten
sartname (SR Ek-3, Bolim B, S6z. Ek-2: Teknik Sartname)
olusturulmalidir.

Sartname hazirhginda o6zellikle asagidaki hususlar g6z oniinde
bulundurulmalidir:
e Ne istiyorsunuz? Ne tiir mal/hizmet/yapim isi
istiyorsunuz?
e Ne kadar istiyorsunuz? Gerekli olan girdiler
nelerdir?
e  Mal/hizmet/yapim isglerinin ne zaman temin
edilmesini istersiniz?
e  Mal/hizmet/yapim isi niteliklerinin nasil olmasini
beklersiniz?

Sartname hazirlandiktan sonra ihale dosyast olusturulacaktir.
Sozlesme makami, ihaleye katilmak isteyenlere, doldurup
imzalanmak tizere; mal/hizmet/yapim isi teklif sunum formu, mali-
tiizel kimlik formlari, teknik teklif ve mali teklif formlari, isteklinin
beyannamesi gibi ihale dosyasinda yer alan standart formlart (SR
Ek-3) verecektir. Bu belgelerden ayri olarak, isteklilerin ihale
strecinde izleyecekleri tutum ve davranislar ile uymalar1 gereken

P13

sartlarin yer aldig1 “isteklilere talimatlar” dokiiman verilir.

Ihale duyurusu ilan yoluyla ya da yazili davet usuliiyle yapilabilir.
Bu asamada hangi yontemle ihale duyurusunun yapilacagi
kararlagtirilmalidir.

Sozlesme Makami, davet mektubu ile teklif dosyasindan olusan ve
“2.7. Ihale Dosyasinin Hazirlanmas1” boliimiinde tanimlanan igerige
uygun olarak Thale Dosyasini1 olusturmalidir.

Tekliflerin  degerlendirilmesi ve ihale siirecinin en Onemli
asamalarindan olan pazarlik miizakerelerini yo6nlendirecek olan
Degerlendirme Komitesini bu asamada olusturun. Degerlendirme
Komitesi tayinine iliskin standart form SR Ek-4’de verilmistir.

19

www.cka.org.tr




Satin Alma Rehberi

2. Adim: a) Belirlenen ihtiyac¢lara cevap verebilecek nitelikte
olduguna inandiginiz teklif verebilecek en az bes adaydan olusan
bir kisa listenin (SR Ek-3, Bolim C, Kisa Liste Ilan)
olusturulmasi:

Degerlendirme Komitesi tarafindan yapilacak yeterlik tespiti ve kisa
liste olusturma islemi, teknik yeterlikleri ve satin alma konusu is
sektoriinde ticari gegmisi ve itibart kabul goren, faaliyet alani
itibariyle ihale konusu benzer islerde teknik yeterligi kamuoyu
tarafindan bilinen, takdir edilen ve ge¢mis donemlere ait i bitirme
durumunu belgeleyebilen tedarikg¢iler veya hizmet sunuculari veya
yapim miiteahhitleri arasindan objektif kriterlere gore tercih
yapilarak gergeklestirilmelidir.

Kisa liste olusturulurken ayrim gozetmeme, adil rekabet gibi temel
satin alma kurallarina dikkat edilir ve ¢ikar iliskisi dogurabilecek
davranislardan kaginilir.

b) Thale konusu isin teknik detaylar1 ve gerceklestirme
yontemleri gibi hususlarda fiyat icermeyen teknik tekliflerin
alinmasi:

Kisa listede yer alan adaylara, fiyat igermeyen teknik tekliflerini (SR
Ek-3, Bolim B, So6z. Ek-3: Teknik Teklif) sunmak tizere, ihaleye
davet mektubu gonderin. Tekliflerini hazirlamalar1 ve yazili olarak
sunabilmeleri i¢in isteklilere; yazili davet halinde en az yedi giin,
ilan yoluyla duyuru halinde en az on giin siire taniyin.

3. Adim: Ihtiyaclar1 en uygun sekilde karsilayacak yontem ve
coziimler iizerine, her bir istekli ile goriisme yapilmasi:

Alman tekliflerin idari uygunlugu kontrol edildikten sonra, gecerli
teklif sunan istekliler ile ihtiyaglarin en uygun sekilde karsilanmasini
teminen; teslim stiresi, yapim kosullari, garanti kosullari, servis
hizmetleri, kalite, egitim, yedek parga, uyumluluk, kilit personel
ozellikleri, egitim metodolojisi, sunulacak raporlar ve benzeri gibi
sartlar lizerinde adaylar ile ayr1 ayri miizakere yapin ve en uygun
¢6ziim yontemini igerecek sekilde sartnamenizi netlestirin.

Adaylarla yapilacak miizakerenin tim asamalar1 kayit altina alinmali
ve her bir tutanak ilgili aday ile karsilikli imzalanmalidir.
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4. Adim: Teknik goriismeler sonucunda sartlarin netlesmesi
iizerine, teknik sartnameye dayah olarak fiyat tekliflerini (SR
Ek-3, Bolim B, So6z. Ek-4: Mali Teklif) de iceren son tekliflerin
alinmasi:

Belirlediginiz ~ sartlar1  karsilayabilecek isteklilerden  g6zden
gecirilerek sartlar1 netlestirilmis teknik sartnameye dayali olarak, 7
giinii gegmemek iizere belirlediginiz siire iginde isteklilerden, gegici
teminat ve teklif mektubu ile istenmisse diger belgelerden olusan son
tekliflerini sunmalarini isteyin.

5. Admm: Tekliflerin degerlendirilmesi, sartname ile
karsilastirilmasi, uygunlugunun denetlenmesi:

Isteklilerin de bulundugu acilis oturumunda zarflar1 alinis sirasina
gore agm ve teklif sunum kurallarina uygunluklarini inceleyin,
belgelerinin eksik olup olmadigi ve teklif mektubu ile gegici
teminatlarinin usuliine uygun olup olmadigimi kontrol edin (SR Ek-
7). Belgeleri eksik veya teklif mektubu ile gecgici teminati usuliine
uygun olmayan istekliler degerlendirme dis1 birakilir ve durum
tutanakla tespit edilir. Bu istekliler fiyatin miizakere edilecegi son
oturuma alinmaz.

Indirimli son fiyatin istenecegi bu son oturumda gegerli teklif sunan
en az 3 (li¢) isteklinin olmamasi halinde ihaleyi iptal edin. Bu
durumda pazarlik usulii ihale siireci yeniden baslatilabilir veya agik
ihale usuliine gore ihaleye ¢ikilabilir.

Gegerli teklif sunan isteklileri ve teklif fiyatlarin1 agiklayarak bir
tutanaga baglaym. Bu tutanagin Degerlendirme Komitesi bagkani
tarafindan onaylanmig bir suretini isteyenlere imza karsilig1 verin.

6. Adim: Verilen teklifler iizerinde fiyat goriismesi yapilmasi,
son indirimli fiyat tekliflerinin yazih ve kapah olarak alinmasi:
Tekliflerin Degerlendirme Komitesince degerlendirildikten sonra,
indirimli son fiyatin istenecegi bu son oturuma gegcilir. Bu oturumda,
teklif veren istekliler ve bunlarin teklif ettikleri fiyatlar agiklanir ve
isteklilerden, ayni sartlar altinda ihale kararina esas olacak son
indirimli fiyat tekliflerini yazili ve kapali olarak sunmalari istenir.

21

www.cka.org.tr




Satin Alma Rehberi

7. Adim: Son fiyat tekliflerin ac¢ilarak en uygun teklif verene
ihalenin verilmesi:

Isteklilerin huzurunda, verilen son indirimli fiyat teklifleri agilarak
en uygun teklif veren belirlenir ve ihale sonuglandirilir. Durum
tutanakla (SR Ek-8) tespit edilir. Talep halinde tutanagin bir 6rnegi
diger isteklilere imza karsilig1 verilir.

Pazarlik sonucu uygun goriilen teklif, tercih nedeni (fiyat, kalite,
standart, servis, egitim, yedek parga, garanti, uyumluluk gibi tiim
Olciitler bitiin olarak degerlendirilip tespit edilerek) belirtilmek
suretiyle tiim siireci kapsayan SR Ek-9°da verilen 6rnege uygun
olarak degerlendirme raporu hazirlanir.

8. Adim: Sozlesmenin imzalanmasi ve uygulanmasi:

fhaleyi kazanan istekliye degerlendirme siirecinin tamamlanmasini
takiben en ge¢ 5 giin i¢inde tebligat yaparak s6zlesmeyi imzalamaya
davet edin. Yapilacak tebligatta, teblig tarihinden itibaren en ge¢ 7
giin i¢inde gerekli belgelerin temin edilerek sozlesmeyi imzalamak
tizere hazir bulunulmasi aksi halde wverilen teminatin irad
kaydedilerek sozlesme hakkinm yitirilecegi hususu belirtilir.

Belirlenen imza tarihinde, ihale dosyasinda yer alan sozlesme
taslagina (SR Ek-3, Bolim B) uygun sekilde hazirlanmis sdzlesmeyi
yiklenici ile karsilikli imzalayin ve sozlesme cergevesinde ihale
konusu iginizin uygulanmasini saglayin.
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Acik Ihale Usulii
Acik Thale Usuliine iliskin akis semast asagidaki gibidir.

(1. ihtiyaglarn belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (s Tanimi) ve fhale )
Dosyasimin hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin olugturulmas |

(11, Thale duyurusunun yerel ve ulusal basinda, yararlanicinin ve Aj ans’m)|

internet sayfasinda duyurulmasi )

IIL. Tekliflerin yazili olarak almmast

IV. Tekliflerin degerlendirilmesi

V. Ihalenin verilmesi / secilmeyenlerin bilgilendirilmesi

N Y )
—) —__J

VL Sozlesmenin uygulanmast

Acik fhale Usuliiniin Aciklanmasi:

1. Adim: Ihtiyaclarin belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (is
Tamim) ve fhale Dosyasimin hazirlanmasi, Degerlendirme
Komitesinin olusturulmasi:

Bu adimda, Pazarlik Usuliiniin 1. Adiminda izah edilen siireci aynen
takip edin.

Tekliflerin  degerlendirilmesi  siirecini ~ gergeklestirecek  olan
Degerlendirme Komitesini (SR Ek-4) bu asamada olusturun.
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2. Adim: fhale duyurusunun yerel ve/veya ulusal basinda (SR
Ek-1), yararlanicomn ve Ajans’in internet sayfasinda
duyurulmasi:

Acik ihale usulti ile yapilacak olan alimlarda ihale ilanlari; ihale
acilis tarihinden en az yirmi giin 6nce yayinlanmalidir. ilanda; isin
ad1, alimin tiirt, tekliflerin sunulacagi yer, tarih ve saat, teklifin agilis
tarihi ve saati, detayli bilgilerin temin edilebilecegi internet adresleri
veya irtibat kisileri ile ilgili bilgilerin bulunmasi zorunludur.

200.000 TL’ye kadar olan satin almalarin ulusal gazetelerde ilani
zorunlu degildir.

Tum ilanlar1 detaylariyla birlikte internet sayfasinda duyurulmak
lizere Ajans’a gonderin ve varsa internet sayfanizda yayinlayin.

flan yapildiktan sonra ihale dosyasinda degisiklik yapilmamasi
esastir. Degisiklik yapilmasi zorunlu olursa, bunu gerektiren sebep
ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek onceki ilanlar gecersiz
sayilir ve is yeniden ayni sekilde ilan olunur.

3. Adim: Tekliflerin yazili olarak alinmasi:

Teklifleri yazili olarak ve ilanda belirtilen yer ve tarihte teslim alin.
Alinan her bir teklifin tizerine teklif numarasi, alinan tarih ve saati
yazarak kayit altima alin. Alman teklifler karsiliginda isteklilere
Teklif Alind1 Belgesi (SR Ek-6) verin.

4. Adim: Tekliflerin degerlendirilmesi:

Alnan teklifleri Teklif A¢ilis Oturumunda kayit sirasina gore agin.
Agilan teklifleri oncelikle ilgili idari uygunluk tablosunu (SR Ek-3,
Bolim C, Idari Uygunluk Degerlendirme Tablosu) kullanarak
degerlendirin.

Teslim edilen tekliflerde agikliga kavusturulmasi gereken, tekliflerin
Oziinii ve rekabet kosullarint etkilemeyecek, esit muamele ilkesini
zedelemeyecek ve kisa sirede tamamlatilabilecek nitelikte
eksikliklerin bulunmasi halinde Degerlendirme Komitesi durumu
tespit ederek 5 giin igerisinde soz konusu eksiklikleri
tamamlattirmalidir. Taninan stire icinde eksikliklerin
tamamlanmamasi halinde ilgili teklif degerlendirme dis1 birakilir.
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Idari uygunluk degerlendirmesi sonucunda gecerli teklif olarak kabul
edilen teklifler i¢in teknik ve mali degerlendirme agamasina gegin.

Degerlendirme oturumu miimkiin olan en kisa siirede tamamlanmali
ve degerlendirme siiresi, higbir sekilde, tekliflerin agildigi tarihten
itibaren 15 is giiniinii gegmemelidir.

Degerlendirme Siirecinin Asamalari:
a) Hizmet Al icin Teknik ve Mali Degerlendirme
Teknik teklifleri (SR Ek-3, Bolum B, So6z. Ek-3:Teknik Teklif)
degerlendirirken, her bir tiye, teknik degerlendirme tablosuna (SR
Ek-3, Bolim C, Teknik Degerlendirme Tablolart) uygun olarak her
bir teklifi toplam 100 puan tizerinden puanlandiracaktir. Komite, her
teknik teklifin ortalama puanini belirlediginde (oy veren her tiyenin
belirledigi nihai puanlarin matematiksel ortalamasi) toplam 80
puanlik esik degerin altinda kalan teklifler reddedilir. 80 puanlik esik
degere ulasan teklifler arasindan en yiiksek puani alan teknik teklife
100 puan verilir. Diger tekliflerin teknik puanlari ise degerlendirilen
teklifin teknik puanmin en iyi teklif puanina oraninin yiiz ile
carpilmasi ile hesaplanir.= (s6z konusu teknik teklifin nihai puani /
en iyi teknik teklifin nihai puani) x 100 seklinde oranlanarak
hesaplanir.
[Teknik Teklif Puam = (Degerlendirilen teklifin teknik puani / En iy
|teklifin puant) X 100]]
Teknik degerlendirme asamasi tamamlandiktan sonra 80 puanlik esik
degeri gecen tekliflerin, mali teklifleri (SR Ek-3, Bolim B, S6z. Ek-
4:Mali Teklif) iceren zarflar1 agilir. Mali teklifleri degerlendirirken,
Degerlendirme Komitesi, sadece, mali tekliflerdeki fiyatlari
karsilastirir. Toplamda en distik fiyati veren teklif 100 puan alir.
Diger tekliflerin mali puani ise en disiik fiyatin degerlendirilen teklif
fiyatina oraninin 100 ile ¢arpilmasi ile hesaplanir.
| [Mali Teklif Puani = (En diisiik teklif fiyat1 / Degerlendirilen teklif |
fiyat1) X 100]
Teknik ve Mali Teklif puanlart hesaplandiktan sonra ekonomik
acidan en avantajl teklif, 80/20 esasina gore teknik kalitenin fiyata
olan agirlig1 asagidaki sekilde hesaplanarak belirlenir.

a. Teknik tekliflere verilen puanlarin, 0,80 ile
b. Mali tekliflere verilen puanlarin 0,20 ile
25

www.cka.org.tr




Satin Alma Rehberi

carpimi ile bulunan puanlarin toplami sonucunda en yiiksek puan
alan teklif ekonomik olarak

en avantajli teklif olarak tespit edilir ve ihale toplamda en yiiksek

puani alan teklife verilir.

Hizmet alimi ihalelerinde  degerlendirmeye iliskin  6rnek
degerlendirme tablosu SR Ek-10’da yer almaktadir.

b) Mal Alinm ve Yapim fsleri ihaleleri icin

Ihalenin verilmesinde tek kriter fiyattir. Thale, teknik sartnameyi
karsilayan ve ¢6ziim 6nerileri uygun nitelikte teklifler arasindan en
dustik teklifte bulunan istekliye verilecektir.

Degerlendirme Komitesi, degerlendirme siirecinin her adimini
ayrintili olarak anlatan, SR Ek-9’da verilen 6rnege uygun olarak, bir
degerlendirme raporu hazirlayacaktir.

5. Adim: ihalenin verilmesi / secilmeyenlerin bilgilendirilmesi:
fhaleyi kazanan istekliye degerlendirme siirecinin tamamlanmasini
takiben en ge¢ 5 giin iginde tebligat yaparak (SR Ek-12) s6zlesmeyi
imzalamaya davet edin. Yapilacak tebligatta, teblig tarihinden
itibaren en ge¢ 7 gin iginde gerekli belgelerin temin edilerek
sozlesmeyi imzalamak {izere hazir bulunulmasi aksi halde verilen
teminatin irad kaydedilerek sozlesme hakkinin yitirilecegi hususu
belirtilir.

Belirlenen imza tarihinde, ihale dosyasinda yer alan so6zlesme
taslagma uygun sekilde hazirlanmis sozlesmeyi yiiklenici ile
karsilikli imzalaym ve s6zlesme cergevesinde ihale konusu isinizin
uygulanmasini saglaym.

Sozlesme imzalandiktan sonra 10 giin igerisinde, ihale kapsaminda
secilmeyen diger isteklileri bilgilendiriniz (SR Ek-11) ve
gosterdikleri ilgi ile sunduklari teklifleri igin onlara tesekkiir ediniz.
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6. Adim: Sozlesmenin uygulanmasi:

Sozlesme imzalanarak ihalenin sonuglandirilmasindan sonra,
sozlesmede yer alan sizin ve yiklenicinin yiikimliliikleri
cergevesinde sozlesme uygulanmasini  yonetmeyi ve izlemeyi
unutmayiniz. Yiklenicinin isleri zamaninda yaptigini, niteligin
verilen fiyat teklifi ve sartnameye uygun olmasimi ve teslimin,
ozellikle de mali destek kapsamindaki projenizin diger boélimleri
buna bagliysa, istenilen tarihte olmasini giivence altina aliniz.
Sozlesme Makami olarak, satin alma faaliyetlerinizden kaynaklanan
ve  projenin  uygulanmasini  etkileyen  gecikmeler = sizin
sorumlulugunuzda olacak ve sorunun ¢oziimil ile siz ilgilenmek
durumunda kalacaksiniz.

2.3.Teklif Degerlendirme Siireci
Yararlanict  tarafindan  gergeklestirilecek  ihalelerde,  teklif
degerlendirme siireci asagidaki sekilde 6zetlenmektedir:
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Degerlendirme Komitesinin Olusturulmasi

Tekliflerin Alinmast

A

Alman Tekliflerin idari Uygunlugunun Idari Uygunlugu Gegemeyen Teklifler
incelenmesi Degerlendirme Dis1 Birakilir (Elenir)

A

idari Uygunluk Asamasini Gegen Teknik
Tekliflerin Agilmasi ve Degerlendirmesi

A 4 A
s N
Mal Alimi ve Yapim islerinde Teknik Hizmet Alimlarinda is Tanimima ve 6nerilen
Sartname ile Karsilagtirma uzmanlara gére puanlama
. J
¥ Y
s N
Teknik Olarak Uygun Olan Teklifler 80 esik puam gegen tekliflerin Mali Teklifleri agilir ve
arasinda en diisiik bedelli olan segilir mali puanlama da yapilarak teklif toplam puani bulunur
. J
v v

Teknik Olarak Uygun Olan Teklifler

arasmdalonlalsiibedelllolan sesilic Toplam puani en yiiksek olan teklif se¢ilir

A

Basarili istekli sozlegsme igin davet edilir ve kazanamayan isteklilere
yazil bilgi verilir

|

Sozlesme evrakinin tamamlanmasi ve kesin teminatin sunulmasini takiben
Sozlesme Makamu ile Basarili Istekli arasinda S6zlesme imzalanir
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2.4.Thaleye Katilanlarda Aranacak Uygunluk Kriterleri ve
Diger Sartlar
24.1. Genel ilkeler
Mali destek yararlanicisi, ihaleye katilacak isteklilerin ekonomik ve
mali yeterlilikleri ile mesleki ve teknik yeterliliklerini tespit etmek
icin aragtirma ve incelemeler yapar ve bu hususta gerekli tedbirleri
alir. Bu amagla, yararlanici, ihaleye katilacak isteklilerden, ihale
konusu isin niteligine gore, ekonomik ve mali yeterlilik ile mesleki
ve teknik yeterliliklerinin belirlenmesine iliskin olarak gerekli
gordtigt bilgi ve belgelerden, ihalesi kapsaminda uygun gortilenleri
ister.

Yeterlilik degerlendirmesi ¢ergevesinde yararlanici tarafindan, ihale
konusu isin niteligine gore istenen bilgi ve/veya belgelerden
hangilerinin  yeterlik degerlendirmesinde  kullanilacagi, ihale
belgelerinde ve ihaleye iliskin ilan veya davet belgelerinde belirtilir.

Bu diizenlemeye gore yapilacak ihalelere katilabilmek igin;
ikametgah sahibi olmak, Tiirkiye’de tebligat igin adres gdstermek,
gerekli nitelik ve yeterliligi haiz bulunmak, istenilen teminat ve diger
bilgi ve belgeleri vermek zorunludur.

Sozlesme Makami olarak mali destek yararlanicisi satin alma
faaliyetleri kapsaminda gergeklestirecegi ihalelerde, agik ve ayrim
gozetmeyen degerlendirme-se¢im kriterlerini belirlemelidir.

Asagida belirtilen se¢im kriterleri her satin alma isleminde
uygulanir:
-Ihale siirecinde yer alacak isteklinin veya adaymn uygunlugu, olasi
dislanma durumlari i¢in yapilacak kontroller.
-Isteklinin mali, ekonomik, teknik ve mesleki kapasitelerinin
degerlendirilmesi i¢in kriterler.

Her istekli veya adaydan; ticari veya mesleki kaydinin olmasi,
yeminli beyan veya sertifika, vergi kaydi, tecriibelerinin
tanimlanmasi gibi yollarla ihaleyi uygulayabilecek kapasiteye sahip
olup olmadiklarinin ispatlanmasi istenebilir.
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Yararlanict, isteklilerin veya adaylarin statiilerini  ve yasal
kapasitelerini test etmek icin satin alma ilaninda, yaptirilacak isin
niteligine gore en uygun teklifleri alabilmek igin bazi kriterler
belirtir.  Yararlanic1 tarafindan adaylardan veya isteklilerden
yeterliliklerini ispat etmeleri igin istenen; teknik, mali ve mesleki
kapasiteleri ve se¢im kriterlerini karsilamalar i¢in gerekli olan asgari
kapasite, ihalenin konusu disinda kalmamali ve adaylarin veya
isteklilerin yasal ¢ikarlarinin  korunmast hususu g6z Oniinde
bulundurulmali, o6zellikle firmalarin teknik ve ticari gizlilikleri
dikkate alinmalidir.

2.4.2. Aday veya Isteklinin Mali Kapasitesinin

Dogrulanmasi

Ajans tarafindan saglanan mali destek kapsaminda yapilacak satin
alma faaliyetlerinde yararlanicilar, saglanan kaynagin etkin bir
sekilde kullanilmasim ve riske atilmamasini saglayacak istekliler ile
caligmalidirlar. Dogrudan temin disinda gergeklestirilecek alimlarda,
ihaleye katilacak olan isteklilerde aranacak mali kapasite asagida
belirtilen dokiimanlardan biri ya da daha fazlasi ile kanitlanabilir:

a) Bankalardan temin edilecek isteklinin mali durumu ile ilgili
bilgi ve belgeler, (referans mektubu, teminat mektubu,
mevduat hesap dokiimi gibi),

b) Isteklinin bilancosu veya bilancosunun gerekli goriilen
boltimleri (vergi dairesi veya Serbest Muhasebeci/Mali
Miisavir onayli son 3 déneme ait),

¢) Isteklinin is hacmini gésteren toplam cirosu veya ihale
konusu is ile ilgili taahhtudi altindaki ve bitirdigi is
miktarin1 ve isin tirtinii gosteren bilgi ve belgeler (is
bitirme belgeleri, hakedis belgeleri, vb).

d) Gergeklestirdigi mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri
sozlesmelerine iligskin hesap 6zetleri.

Bir aday veya istekli, baska kurumlarin potansiyel veya kapasitesini
kullanarak isi yerine getirecegini beyan ederek teklif vermis ise,
ihale slireci tamamlanmadan 6nce S6zlesme Makamina s6zlesmenin
yuriitilmesi i¢in gerekli olan kaynaklarm kendi kullaniminda
olacagini kanitlamali ve taahhtitte bulunmalidir.
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2.4.3. isteklilerin ve Personellerinin Teknik ve

Mesleki Kapasitelerinin Dogrulanmasi

Bir adayin veya isteklinin teknik ve mesleki kapasitesi asagida
belirtilen sekilde dogrulanmali ve degerlendirilmelidir. Satin alma
usullerinde montaj gerektiren mal alimi, hizmet alimi ve yapim
islerinde isteklinin kapasitesinin gegerli referanslarla (yeterlilikleri,
deneyimleri ve giivenilirlikleri vb.) belirtilmesi gereklidir.

Bu kapasitenin  (hizmet alimi, mal alimi ve yapim isleri igin)
kanitlanmasi i¢in asagida siralanmis bilgi ve/veya belgelerden bir ya
da daha fazlasi talep edilebilir:

a)

b)

<)

d)

2

Isteklinin, mevzuati geregi ilgili odaya kayith olarak
faaliyette bulundugunu ve teklif vermeye yasal olarak
yetkili oldugunu kanitlayan belgeler, (Oda Sicil Kaydi,
vekaletname vb)

Isteklinin ihale konusu is veya benzer islerde; mal ve hizmet
alimlart ile yapim isleri i¢in ihaleye konu isin yaklasik
maliyetinin en az % 70’1 oraninda gerceklestirdigi veya
denetledigi  veyahut yonettigi benzeri islerle ilgili
deneyimini gosteren bilgi ve belgeler, (Miiteahhitlik
Karnesi, Is Bitirme belgesi gibi)

Isteklinin iiretim ve/veya imalat kapasitesine, arastirma -
gelistirme faaliyetlerine ve kaliteyi saglamasina yonelik
bilgi ve belgeler, (Sanayi odasindan kapasite raporu, isletme
belgesi, tasima belgesi vb)

Isteklinin organizasyon yapisina ve ihale konusu isi yerine
getirmek i¢in yeterli sayida ve nitelikte personel
calistirdigina veya caligtiracagina iliskin bilgi ve/veya
belgeler, (is sozlesmeleri, personel yeterlilik belgeleri,
sigorta aidat belgeleri, 6zgegmisler, taahhiitnameler gibi)
Ihale konusu hizmet veya yapim islerinde isteklinin yonetici
kadrosu ile isi ytriitecek teknik personelinin egitimi ve
mesleki niteliklerini gosteren bilgi ve belgeler,

Thale konusu isin yerine getirilebilmesi i¢in gerekli gériilen
tesis, makine, techizat ve diger ekipmana iliskin belgeler,
(makine ve techizat parki, demirbas defteri dokiimii gibi)
Istekliye dogrudan bagl olsun veya olmasm, Kkalite
kontrolden sorumlu olan ilgili teknik personel veya teknik
kuruluslara iliskin bilgi ve belgeler,
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h) Ihale konusu isin ihale/satin alma belgelerinde belirtilen
standartlara uygunlugunu gosteren, ulusal veya uluslararasi
kurallara uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol
kuruluglar1 tarafindan verilen sertifikalar, (TSE, ISO,
Patent, Lisans, vb)

i) Evvelce tamamlanan benzer islerin numuneleri, kataloglar
ve/veya fotograflari.

2.4.4. ihalelere Katilamayacak Olanlar
Asagida belirtilen adaylar veya teklif sahipleri, Ajans tarafindan
saglanan mali destekler kapsaminda yiriitilecek satin alma
islemlerine katilamazlar;

a)

b)

¢)

d)

iflas etmis, isleri mahkemelerce idare edilmekte olan,
alacaklilar ile bir 6deme anlagmasi yapmis olan, ticari
faaliyetlerini askiya almis olan veya ulusal mevzuat
veya yonetmeliklerde Ongoriilen bir prosediirden
kaynaklanan benzer nitelikte herhangi bir durumda
bulunan kisiler,

Kesinlesmis bir mahkeme karartyla, mesleki davraniga
iliskin bir suctan dolayr mahkiim olmus kisiler (affin
$6z konusu olmadigi durumlar),

Sozlesme Makaminin dogrulayabilecegi herhangi bir
yoldan kanitlanmis ciddi mesleki yanlis veya davranis
sugundan dolayr mahkim olmus kisiler,

Sosyal giivenlik katkilarinin = 6denmesiyle ilgili
yukitimliiliikleri veya vergilerin 6denmesi ile ilgili
yukiimliiliikleri yerine getirmemis olan kisiler,
Dolandiricilik, yolsuzluk, bir su¢ orgiitii i¢inde yer
almak suclarindan veya ulusal mali c¢ikarlara ters
disecek bagska bir yasadisi faaliyetten dolay1
kesinlesmis yargi karar1 ile mahkum olanlar,

Ayni Sozlesme Makamiyla, bir baska sézlesme veya
Kalkinma Ajanslarinca saglanan mali destekler
kapsaminda finanse edilen bir baska sézlesme
cercevesinde ylikiimliilikklere uymamak ytiziinden ciddi
bir sézlesme ihlali iginde olduklart ilan edilmis olan
kisiler.
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Istekliler yukarida sayilan ihaleye katilimi engelleyen hallerde
bulunmadiklarina dair yazili beyanda bulunacaklardir (SR Ek-3,
Bolim D, isteklinin Beyani). Ihale sonuglandirilarak s6zlesme
imzalandiktan sonra, yiklenicinin yukarida belirtilen hallerden
birisine dahil olmasi veya dahil oldugunun tespit edilmesi
durumunda s6zlesme feshedilir.

2.4.5.  Idari ve Mali Cezalar

Sozlesmede belirtilen mali cezalarin uygulanmasi saklt kalmak
kosuluyla, satin alma prosediriinin erken asamalarinda yanlis
beyanda bulunduklari tespit edilen veya sozlesmenin zorunlu
gerekliliklerini yerine getirmeyen istekliler ve yiikleniciler bu ihlalin
gergeklestigi tarihten itibaren azami 3 yil streyle Kalkinma
Ajanslarinca saglanan mali destekler kapsaminda finanse edilen tiim
yardimlardan ihra¢ edilir. Bu dénem aymi ihlalin 5 yil igerisinde
tekrarlanmasi durumunda 6 yila kadar uzatilabilir.

2.4.6. Goriiniirlik

Hizmet, mal alim1 ve yapim isleri i¢in mali destek yararlanicilart ve
alt yiiklenicilerin Kalkinma Ajanslarinca saglanan es finansmani
gortiniir kilmak ve tanmitmak i¢in gerekli Onlemleri almalart
gerekmektedir. Bu 6nlemler, Ajans tarafindan belirtilen gortintirlik
kurallar1 ile uyumlu olmalidir. Kalkinma Ajanslarinca saglanan mali
destekler kapsaminda gergeklestirilen islerde asagidaki ifadelere yer
verilmelidir:

— Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
tretilen raporlarda su ibare bulunacaktir: “Bu yayinin
iceriginden sadece <yazarvyiiklenici/sizlesme makamr>
sorumludur ve hicbir surette Cukurova Kalkinma
Ajanst’min - ve Kalkinma Bakanlhgi’mn  goriislerini
yansitmaz’’

— Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda temin
edilen tim malzeme ve ekipmanlar goriiniir bir sekilde ilgili
Ajans ve Kalkinma Bakanligi’nin logosunu tasimalidir.
Ajans logosu altinda ““‘Bu proje Cukurova Kalkinma
Ajanst tarafindan finanse edilmektedir” ve Kalkinma
Bakanlig1 logosu altinda “Kalkinma Ajanslarinin genel
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koordinasyonu Kalkinma Bakanhig tarafindan
saglanmaktadir” ifadesini tagimalidir.

— Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
desteklenen altyapr projelerinde projenin uygulandigi
alanda projeyi agik¢a tanimlayan panolarin bulunmasi
gerekir. Panolarin buyiiklugii ve sayisi faaliyetlerin 6lgegi
ile uyumlu olmali, ifadeler okunakli ve anlasilir olmalidir.
Panolar goriiniir bir sekilde ilgili Ajans ve Kalkinma
Bakanlig1 logolarini tagimali ve logolarin altinda yukarida
belirtilen ifadeler yer almalidir.

2.4.7.  Diger Onemli Noktalar

2.4.7.1. Cikar lliskisi

Cikar iligkisi, bir adayin, ihaleye teklif verenin, yiiklenicinin veya
mali destek yararlanicisinin tarafsiz ve adil profesyonel goriis verme
kapasitesini etkileyen veya Sozlesme Makaminin ¢ikarlarina dncelik
vermesini Onleyen olaydir. Diger bir ifadeyle, bir adayin, isteklinin,
yiklenicinin veya mali destek yararlanicisinin gliniimiizde veya
geemiste ¢ikar iliskisinde bulunmasi ya da bu yonde gelecekte olasi
anlagmalar yapmasidir. Bu kisitlamalar ayrica adayin, isteklinin,
yiiklenicinin veya mali destek yararlanicisinin alt yiiklenicileri ile
calisanlarina da uygulanir. Sozlesme Makamina daha 6nceki proje
safhalarinda yer almalarinin haksiz rekabeti dogurmayacagini ispat
etmedikleri siirece projenin hazirlanmasina katilan herhangi bir firma
veya uzman bu hazirlik c¢alismasmma dayali ihalelere istirak
etmemelidir.

2.4.7.2. Degerlendirme ilkeleri

Biitiin ihaleler; seffaflik, esit muamele ve ayrim gdzetmeme
ilkelerine uymalidir. S6zlesme, herhangi bir ¢ikar ¢atigsmasina mahal
vermeden ve seffaflik, potansiyel yiikleniciler i¢in adil rekabet
ilkeleri dogrultusunda, ekonomik olarak en avantajli teklifi sunan
istekliyle yapilmalidir.
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2.4.7.3. Geriye Doniik ihale Yapmamak

Sozlesmeler, imza tarihinden itibaren yiiriirliige girer. Sozlesmeler
veya sozlesme degisiklikleri hi¢bir durumda geriye dogru (yani
faaliyetler/uygulamalar yapildiktan sonra) ihale edilemez. Diger bir
ifadeyle, sozlesmenin veya zeyilnamenin imza edilmesinden once
hi¢bir 6deme yapilamaz ve mal veya hizmet saglanamaz. Biitiin
sozlesmeler taraflarin gergek imza tarihlerini gostermelidir.

2.4.7.4. Standart Belgelerin Kullanilmasi

Yararlanicilar, gerceklestirecekleri ihalelerde ve imzalayacaklari
sozlesmelerde, Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
uygulanacak satin alma faaliyetleri i¢in hazirlanmis standart belge ve
formatlari kullanmalidir.

2.4.7.5. Etik Kurallar

a) Kalkinma Ajanslar1 tarafindan saglanan mali destekler
kapsaminda yiiriitiilen satin alma faaliyetleri ¢ergevesinde
uyulmasi gereken etik kurallar asagida belirtilmistir:

b) Tekliflerin incelenmesi, degerlendirilmesi, kiyaslanmasi ve
aciklanmasi siirecinde, bir adaym veya isteklinin gizli
bilgiler elde etmeye, rakipleri ile yasadisi anlagmalar
yapmaya veya Degerlendirme Komitesini veya mali destek
yararlanicisin1 etkilemeye yonelik herhangi bir girisimi,
adaym veya isteklinin basvurusunun reddine neden
olacaktir.

¢) Destek yararlanicisini 6nceden yazili izni olmaksizin, bir
yiiklenici ve onun personeli veya yiiklenicinin ilgili veya
baglantili oldugu baska herhangi bir sirket, destekleyici
veya alt-yiiklenici sifatiyla bile, proje i¢in baska hizmetler
sunamaz, ¢alisma yapamaz veya techizat temin edemez.
Sozlesmenin niteligi nedeniyle, yiiklenici bakimindan bir
cikar catismasina yol agabilecek baska programlar veya
projeler i¢in de ayn1 yasak gecerlidir.

d) Bir teklif verilirken, aday veya istekli, potansiyel higbir
cikar catigmasindan etkilenmedigini ve projeye katilan
baska teklif sahipleri veya taraflar ile 6zel baglantisinin
olmadigint beyan etmelidir. Soézlesmenin yiiriitiilmesi
esnasinda boyle bir durum dogarsa, yiiklenici bu durumu
derhal yararlaniciya bildirmelidir.
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Yiiklenici, her zaman i¢in, kendi mesleginin etik kurallarina
uygun olarak tarafsiz bigimde ve gilivenilir bir miisavir
olarak hareket etmelidir. Yararlanicinin 6nceden onayi
olmaksizin proje veya hizmetler konusunda kamusal
beyanlar yapmaktan kagmmalidir. Yiiklenici, yararlaniciyi
Onceden yazili rizasi olmaksizin, hicbir sekilde taahhiit
altinda birakamaz.

Yiiklenici, sozlesmeyle ilgili  olarak, sozlesmede
ongoriilenden bagka hicbir 6deme kabul edemez. Yiiklenici
ve personeli, yararlaniciya karst yiktiimliliikleriyle uyumlu
olmayan hicbir faaliyet yiiriitmemeli veya hi¢cbir menfaat
elde etmemelidir.

Yiiklenici ve personeli, sozlesmenin siiresi boyunca ve
tamamlanmasindan  sonra mesleki  gizlilige uymak
zorundadir. Yiklenici tarafindan diizenlenen veya alinan
biitiin raporlar ve belgeler gizlidir.

Sozlesmenin yiriitiillmesi esnasinda taraflarca diizenlenen,
alman veya sunulan biitiin raporlar ve belgelerin taraflarca
kullanimi sézlesmeye tabi olacaktir.

Yiklenici, kendisinin veya personelinin tarafsizligin
tehlikeye sokabilecek herhangi bir iliskiden kaginmalidir.
Yiiklenici bagimsiz olmaktan ¢ikarsa, yararlanici, ugradigi
herhangi bir zarar igin, baska herhangi bir bildirim
yapmaksizin ve yiiklenicinin tazminat hakki olmaksizin,
sozlesmeyi feshedebilir.

Ihale siirecinin herhangi bir asamasinda veya bir
sozlesmenin uygulanmasi esnasinda herhangi bir tiirden
usulsiiz uygulama tespit edilirse ve yararlanict durumu
diizeltmek i¢in biitiin uygun tedbirleri almaz ise, Ajans
proje finansmanini durdurma veya iptal etme hakkini sakl
tutar. Bu ¢ergevede, ‘usulsiiz uygulamalar’ deyiminin
anlami, bir sozlesmenin ihale edilmesine veya yararlanici
ile yapilmis bulunan bir sézlesmenin uygulanmasina iligskin
herhangi bir islemin yapilmasi veya yapilmamasi igin bir
tesvik veya 6dil olarak bir riisvet, hediye, armagan veya
komisyonun herhangi bir kisiye sunulmasidir.

Daha spesifik olarak, yapim isleri, mal alim1 ve hizmet alim1
isleriyle ilgili bitiin ihale dosyalar1 ve sézlesmelerde; bir
sozlesmenin ihale edilmesi veya yapilmasinin anormal ticari
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harcamalara yol agmis oldugunun ortaya ¢ikmasi halinde,
tekliflerin reddedilecegi veya sozlesmenin iptal edilecegi
yolunda bir hiikkiim bulunmalidir. Bu tiirden anormal ticari
harcamalar sunlardir: ana sdzlesmede belirtilmeyen veya
ana sozlesmeye atif yapilarak usuliince sonuglandirilmis bir
s6zlesmeden dogmayan komisyonlar, herhangi bir fiili ve
mesru hizmet karsiliginda 6denmis olmayan komisyonlar,
kimligi agikga belli olmayan bir kisiye 6denen komisyonlar
veya her bakimdan bir paravan sirket oldugu anlagilan bir
sirkete 6denen komisyonlar.

1) Yiklenici, s6zlesmenin hangi kosullarda icra edilmekte
olduguna iliskin destekleyici kanitlari talep edilmesi halinde
Ajans ve/veya ilgili kamu kurumlarina vermeyi taahhiit
eder. Ajans ve/veya ilgili kamu kurumlari, anormal ticari
harcamalar yapildigindan stiphe edilen hallerde delil
bulmak i¢in gerekli gérdiigt her tiirden belge tizerinde veya
yerinde denetim yapabilir.

Ajans tarafindan mali destek saglanan projeler kapsaminda yiiriitiilen
ihalelerde, kurallara uygun olmayan ve anormal ticari harcamalar
yapmus olduklart belirlenen ytiklenicilerin sdzlesmeleri feshedilir ve
Kalkinma Ajanslar tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
gerceklestirilecek diger ihalelere katilimi engellenir.

Etik kurallardan birine veya birkagina uyulmamasi, adayin, isteklinin
veya yiiklenicinin Kalkinma Ajanslarinca saglanan mali destekler
kapsaminda gerceklestirilecek diger ihalelerden dislanmasina ve
cezalandirilmasina yol agabilir. S6z konusu birey veya sirket,
durumdan yazili olarak haberdar edilmelidir.

Ihale siirecinin, seffaf bir sekilde, nesnel kriterler temelinde ve
herhangi bir dis etkiden uzak olarak sonuglanmasini saglamak mali
destek yararlanicisinin yiikiimliiligii altindadir.
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2.5.Teknik Sartnameler

Teknik sartnamenin amaci, yiiriitilecek proje kapsaminda
gerceklestirilecek faaliyetleri ve yapilacak isleri net bir sekilde
tanimlamak, teklif verme asamasinda yiiklenicilere verecekleri
teklifin mahiyeti hakkinda bilgi vermek, teklifcileri yonlendirmek ve
proje uygulamasi esnasinda yiiklenicinin basvuracagi referansi
olarak hizmet etmektir. Teknik Sartname, ihale dosyasina dahil edilir
ve ihale sonucunda imzalanan sézlesmenin ayrilmaz bir pargasi olur
(SR Ek-3, Boliim B, Soz. Ek-2).

Teknik Sartnamenin tam olarak hazirlanmasi, projenin nihai basarisi
icin ¢ok 6nemlidir. Diizgiin bir sekilde hazirlanmig Teknik Sartname
projenin dogru bir bi¢cimde tasarlanmasini, ¢alismanin Ongoriilen
takvim dahilinde yapilmasini ve kaynaklarin israf edilmemesini
saglar. Dolayisiyla, proje hazirlama asamasinda gosterilecek daha
biiyiik ¢aba, proje dongiisiiniin sonraki asamalarinda zaman ve para
tasarrufu saglar.

Teknik Sartname ve biitce, adaylarin ve teklif sahiplerinin
erisimlerine esit olarak acik olmali ve tekliflerde haksiz rekabet
yaratacak engeller ortaya ¢ikarmamalidir. Teknik Sartname ve biitge,
yararlanici tarafindan istenen triinlerin, hizmetin veya malzeme ya
da igin karakteristik o6zelliklerini tanimlamalidir. Bu 6zellikler
asagidaki hususlari ihtiva eder:

— Kalite duzeyleri
Cevresel performans,
Tium ihtiyaglara cevap veren tasarim (engelliler igin
ulagabilirlik dahil),
Uygunluk degerlendirme seviyeleri ve usulleri,
Kullanim i¢in uygunluk,
Giivenlik veya ebatlar, mal alimlarinda, saticinin ismi ve
kullanici talimatlar1 ve tiim sozlesmeler i¢in terminoloji,
semboller ve test yontemleri, paketleme, isaretleme ve
etiketleme, tiretim yontemleri ve prosediirleri.
Teknik Sartname, yararlanici tarafindan hazirlanir.  Teknik
Sartnamenin hazirlanmasinda, Onerilen projeye katilan biitiin
taraflara (ortaklara ve istirakgilere) danigmakta fayda goriilmektedir.

38

www.cka.org.tr




Satin Alma Rehberi

Teknik uzmanlik gerektiren ihalelerde, ihale dosyalarimin ozellikle
Teknik  Sartnamenin  hazirlanmas1  i¢in, maliyetini  kendi
kaynaklarindan karsilamak sartiyla, dis teknik uzman destegi
almabilir. Bu durumda dis teknik uzman gizlilik ve tarafsizlik
ilkelerine uymali ve ilgili beyan1 imzalamalidir.

Hizmet alimlart i¢in hazirlanacak olan Teknik Sartname, proje
dongiisti yonetiminin ilkelerine uygun olarak hazirlanmalidir. Amag,
bitiin konularin sistematik bir sekilde kapsanmasini ve hedeflerin
netligi ve strdurtlebilirlik ile ilgili kilit faktorlerin tam olarak
incelenmesini saglamaktir.

2.6.ihale Dosyasinin Hazirlanmasi
Ihale Dosyasi, davet mektubu ile teklif dosyasindan olusur. fhale
dosyasinin igerigi asagidaki sekilde olusturulmalidir:
e Thaleye davet mektubu (SR Ek-2)
e  Teklif Dosyasi (SR Ek-3)
o Boliim A: isteklilere Talimatlar
o Bolim B: Taslak Sozlesme (Ozel
Kosullar) ve Ekleri
= S6z. Ek-1: Genel Kosullar
= S6z. Ek-2: Teknik Sartname
= S6z.  Ek-3: Teknik  Teklif
(Hizmet Alimlarinda
Organizasyon ve Metodoloji ve
Kilit Uzmanlarin Ozgec¢misleri)
= S6z. Ek-4: Mali Teklif (Biitce
Dékiimil)
= So6z. Ek-5: Standart Formlar ve
Diger Gerekli Belgeler
o Bolum C: Diger Bilgiler
= Kisa liste ilani
»  Idari uygunluk tablosu
= Degerlendirme tablosu
o Boliim D: Teklif Sunum Formu

= [Isteklinin beyani
= Hizmet alimi ihalelerinde Kkilit

uzmanlar icin “miinhasirhk ve
miisaitlik” bildirimi
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Ihale Dosyasmin icerigine iliskin bilgiler ve standart formlar “4.
Ekler Listesi” bolumiinde yer almaktadir.

2.7.Degerlendirme Komitesi
2.7.1. Degerlendirme Komitesinin Olusumu

Kalkinma Ajansinca saglanan mali destekler kapsaminda
gerceklestirilen  ihalelerde, sunulan teklifleri  degerlendirmek
amactyla mali destek yararlanicisi bir degerlendirme komitesi
olusturur. Degerlendirme komitesi, birisi degerlendirme komitesi
baskani olarak belirtilerek, en az 3 iiye olmak tizere tek sayida ve her
biri (degerlendirme komitesi bagkani dahil) esit oy hakkina sahip
tiyelerden olusturulur. Degerlendirme komitesinin her bir tyesi
yararlanici tarafindan, gerceklestirilen ihale konusu is ile ilgili bilgi
ve tecriibeye sahip kisiler arasindan ismen atanmalidir.
Degerlendirme komitesi iyeleri, teklifler iizerinde bilingli bir
degerlendirme yapmak i¢in gerekli teknik ve idari kapasiteye sahip
olmalidir.

Uyeler, yapilan tiim toplantilara katilmakla yiikiimliidiir. Katilmayan
tiyeler i¢in kayit tutulmali ve bu husus Degerlendirme Raporunda
aciklanmalidir.

Ajans  personeli istedigi zaman Degerlendirme Komitesi
calismalarina gozlemci olarak katilabilir.

2.7.2. Tarafsizhik ve Gizlilik

Degerlendirme Komitesinin biitiin tiyeleri ve eger var ise gozlemciler
ve uzmanlar bir “Tarafsizlik ve Gizlilik Beyani” (SR Ek-5)
imzalamalidir. Herhangi bir bagvuru sahibi ile bir baglanti nedeniyle
potansiyel bir ¢ikar iliskisi i¢inde olan herhangi bir Degerlendirme
Komitesi iiyesi, gozlemci veya uzman bunu bildirmeli ve
degerlendirme stirecinden derhal ¢ekilmelidir. Degerlendirme
stirecinden ¢ekilen iiye, gozlemci veya uzman degerlendirme
toplantilarina higbir sifatla katilamaz.

Hangi nedenle olursa olsun Degerlendirme Komitesinden ¢ekilen bir
iiyenin yerine yeni bir iiye tayin edilmeli ve degerlendirme siireci
tekrar bagslatilmalidir. Degerlendirmenin hangi asamasinda olursa
olsun Komiteden c¢ekilen bir {iyenin yapmis oldugu herhangi bir
degerlendirme dikkate alinmamalidir.
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Tekliflerin  incelenmesi, agiklanmasi, degerlendirilmesi veya
tekliflere dair alinan kararlar hakkinda higbir bilgi, s6zlesmenin mali
destek yararlanicis1 ve Dbasarili istekli (yiiklenici) arasinda
imzalanmasindan 6nce agiklanamaz. Herhangi bir bigimde
(Degerlendirme Komitesi tiyeleri veya uzman ile temas kurarak veya
baska bir yoldan) siireci etkilemek amaciyla bir teklif¢i tarafindan
yapilan herhangi bir girisim, teklifinin derhal degerlendirme dist
birakilmasina yol agacaktir.

Mali destek yararlanicisin  dokiimanlara erigsim hakkindaki
politikasina bagli olarak, agilis oturumu haricinde, mal alimi, hizmet
alimi ve yapim isleri ihalelerinde Degerlendirme Komitesinin
islemleri kapali oturumda yiirttiiliir ve gizlidir.

Islemlerin  gizliligini korumak igin Degerlendirme Komitesi
toplantilarina katilim, Degerlendirme Komitesi tiyeleri, Sozlesme
Makami tarafindan belirlenen uzmanlar ve yetkili gézlemcilerle
siirhidir.

Teklifler, Degerlendirme Komitesinin ¢alismast sonuglanmadan
once, Komite toplantilarmin yapildigr oda veya binadan bagka bir
yere gotlirilmemelidir. Kullanilmadiklart zaman teklifler emin bir
yerde tutulmalidir.

2.7.3. Degerlendirme Komitesi Uyelerinin
Sorumluluklar:
Baskan, bu rehberdeki prosediirlere uygun olarak degerlendirme
siirecini koordine etmekten ve siirecin tarafsizligini ve gizliligini
saglamaktan sorumludur. Degerlendirme Komitesi {iyeleri, Komite
tarafindan alinan kararlardan topluca sorumludurlar.
Komitenin;
e Tarafsizlik ve Gizlilik Beyanlarm tiyelere dagitilmas: ve
imzalar1 takiben sonra toplanmasi,
e Degerlendirme  Komitesinin  biitiin  toplantilarinin
tutanaklarinin ve ilgili kayit ve belgelerin tutulmas,
e Degerlendirme Raporunun hazirlanmast ve destekleyici
eklerin derlenmesi,
gibi sekreterya hizmetleri bagkanin koordinasyonunda komite tiyeleri
tarafindan yerine getirilir.
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Degerlendirme siirecinde bagvuru sahipleri ile haberlesmeyi gerekli
kilan herhangi bir agiklama istegi, yazili sekilde yiiriitiilmeli ve bu
tirden haberlesmelerin  niishalar;, Degerlendirme Raporuna
eklenmelidir.

Bir teklif, sekil gereklerine uygun degil ise, Degerlendirme
Komitesi, bu teklifin degerlendirme siirecinde yine de dikkate alimnip
almmayacagi konusunda esit muamele ve Oolgiliilik ilkeleriyle
uyumlu olarak takdir yetkisini kullanabilir. Degerlendirme
Komitesinin bu konudaki karari, Degerlendirme Raporunda agik
olarak kaydedilmeli ve gerekg¢elendirilmelidir.

Asagida belirtilen, ihalenin 6ziinii etkilemeyen ve telafisi miimkiin
olan, durumlarda teklifler reddedilmemelidir:

-Istenenden az sayida niisha ile teslim edilen teklifler,

-Yanlis sunulan (fakat dogru formatin kullanildig) teklifler,
-imzalanmamus veya iistiin korii imzalanmis teklifler (bu imzalar
sonradan istenebilir, eger istekli imza vermek istemezse teklifi
reddedilir).

2.8.1halenin Duyurulmasi
Kalkinma Ajanslari tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda,
yararlanicilar tarafindan gerceklestirilecek satin alma faaliyetlerinde,
temel satin alma kurallarina uyulmasi ve ihalelerin tam rekabet ve
esit sartlarda katilimi saglayacak sekilde aday ve isteklilere
duyurulmasi 6nem arz etmektedir.

Ihale duyurular;; Acgik Thale Usuliinde basin yaym organlar
vasitasiyla ilanen, Pazarlik Usuliinde ise So6zlesme Makaminin
tercihine bagli olarak, ilanen ya da yazili davet seklinde yapilacaktir.

Her iki uygulamada ihale ile ilgili detayli bilgilere ilgili Ajansin ve
varsa Sozlesme Makaminin internet sayfalarinda yer verilecek ve
isteklilerin kullanimma hazir standart formlar1 buralardan temin
etmelerine imkan taninacaktir.

fhale ilan1 ve ihaleye davet mektubu formlar1 6rnegi SR Ek-1 ve SR
Ek-2’de bulunmaktadir.
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2.9.1hale Verme Kriteri
Sozlesmeye hak kazanacak basarili istekli asagida belirtilen sekilde
belirlenir:

e Mal alimi ve yapim isleri ihalelerinde; sartnamelerde
belirtilen kosullart saglayan ve en diisiik fiyat1 veren istekli
s6zlesme yapmaya hak kazanir.

e Hizmet alimi ihalelerinde; teknik teklif puanmin %80°1,
mali teklif puaninin %20’si alinmak suretiyle belirlenen en
yiksek puani alan istekli (ekonomik olarak en avantajli
teklif sahibi) s6zlesme yapmaya hak kazanir.

Kriterler haksiz rekabete yol agmayacak ve ayrim gozetmeyecek bir
sekilde kesin olmalidir.

2.10. Satin Alma Siirecinin Iptali
Mali destek yararlanicisi Sozlesme Makami olarak sozlesmeler
imzalanmadan 6nce adaylara ve teklif sahiplerine tazminat hakki
tanimadan, gegerli gerekgeleri belirtmek kosuluyla, satin alma
isleminden vazgegebilir ya da islemi iptal edebilir. Asagidaki
durumlarda iptal ortaya ¢ikabilir:

a) Thale usulleri basarisiz oldugunda; 6rnegin, kalite ve mali
acidan yeterli olmayan teklifler alindiginda ya da hig teklif
alinamamasi halinde,

b) Thale ilan edildikten sonra projenin teknik ve mali verileri
kokli degisiklige ugramis ise,

¢) Miicbir sebeplerin ortaya cikmasi, mali veya fiziki gl
kullanilarak sozlesmenin normal isleyiginin
stirdtriilemeyecek duruma gelmesi halinde,

d) Degisik:21.01.2011 tarihli ve 15 sayih Miistesarhk
Olur’u m.12) Tum ihale katilimcilarinin sunmus oldugu
tekliflerin mevcut mali kaynaklar1 asmasi durumunda
(Sozlesme Makaminin tekliflerin mali kaynaklari agmasi
halinde asan tutar1 kendi 6demek istemesi durumu harigtir.),

e) TIhale siirecinde usulsiizliiklerin, 6zellikle haksiz rekabeti
doguracak olan usulsiizliiklerin ortaya ¢ikmasi durumunda.

Satin alma prosediriiniin iptali durumunda tiim teklif sahipleri
miimkiin oldugunca kisa stirede yazili olarak iptalin nedeni hakkinda
bilgilendirilmeli ve ihalenin iptal edildigi, ihale ilaninin veya davetin
yapildig1 sekilde, duyurulmalidir.
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Ihale siirecinin iptalinin ardindan yararlanici asagida belirtilen ii¢
yoldan birine karar verebilir;

a) Yeni bir ihale agabilir;

b) Sozlesme sartlarinda herhangi bir onemli degisiklige
gitmemek kaydiyla, seg¢im kriterlerini karsilayan bir ya da
daha fazla istekli ile miizakerelere baslayabilir (bu se¢enek,
ihale siirecini takip ederken haksiz rekabeti doguracak olan
usulstizliikler —nedeniyle ihale iptal edilmis ise
uygulanamaz).

c) Sozlesmeleri imzalamayabilir.

Her durumda nihai karar, Ajansa bilgi verilerek, yararlanict
tarafindan alinir. Yararlanici, ne sekilde olursa olsun ihalenin iptal
edilmesiyle ortaya ¢ikan zarardan, zarar konusunda uyarilmis olsa
bile, sorumlu tutulamaz. Satin alma ilaninin yayinlanmasi
yararlanicinin agiklanan projeleri her tiirli sart altinda uygulayacagi
anlamina gelmez.

2.11. itirazlar
Ihale siirecindeki bir yanhslik veya usulsiizlikten zarar gormiis
olduklarina inanan istekliler, dogrudan dogruya mali destek
yararlanicisina bagvurabilirler. Yararlanici, sikayet basvurusunu
inceleyerek 45 giin i¢inde bagvuru sahibine yazili cevap vermelidir.

Bu yontemle bir sonu¢ alinamaz ise istekli Ajansa bagvurabilir.
Boyle bir sikayeti ogrendiginde Ajans distincesini yararlaniciya
iletmeli ve sikayetci (istekli) ile yararlanici arasinda dostane bir
¢6ziime varilmasini kolaylastirmak i¢in gerekli tedbirleri alir.

Bir yararlanici bu rehberde 6ngoriilen satin alma usullerine uymadigi
takdirde, Ajans s6zlesmeye mali destek saglamayr reddetme veya
ilgili s6zlesmeler i¢in verilecek mali destekleri durdurma veya geri
alma hakkini sakl1 tutar.
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2.12. Teklif Gegerlilik Siiresi
Teklif sahiplerinin verdigi teklifler ihale dosyasinda ve/veya davet
mektubunda  belirtilen siire  boyunca gegerlidir. Bu siire,
yararlanicinin  teklifleri incelemesi, onaylamasi, basarili teklif
sahiplerini bilgilendirmesi ve siireci sonuglandirmasi igin yeterli
olmalidir. Tekliflerin gegerlilik siiresi, tekliflerin son teslim
tarihinden itibaren, 60 giinden az olmamalidir.

Istisnai durumlarda gecerlilik siiresi dolmadan 6nce yararlanici teklif
sahiplerinden, 30 gilini ge¢memesi kosuluyla, teklif gegerlilik
stiresinin uzatilmasini isteyebilir.

Bagarili  istekli  sozlesmeye hak  kazandigimin  kendisine
bildirilmesinden itibaren takip eden 60 giin i¢in teklifinin
gegerliligini saglamalidir. Bildirim tarihine bakilmaksizin 60 giinliik
ilk stireye 60 giin daha eklenir.

2.13. ihalenin Verilmesi
2.13.1.  ihaleyi Kazanan istekliye Bildirim
Tekliflerin gegerlilik siiresinin dolmasindan 6nce ve degerlendirme
raporu temel alinarak, S6zlesme Makamu, basarili istekliye, teklifinin
kabul edildigini yazili olarak bildirir ve degerlendirme siirecinde,
eger varsa, diizeltilmis olan aritmetik hatalara dikkat ¢eker.

Basarili istekliye yapilan bu bildirim, basarili teklifin gegerlilik
stiresinin, ihale sonucu bildirim tarihinden itibaren 60 giin siireyle
otomatik olarak uzatilmasi anlamina gelir. Ayn1 zamanda S6zlesme
Makami basarili teklif sahibine, teklifinde beyan ettigi tiim
bildirimlerin dogrulanmasi ig¢in gerekli kanitlayict belgeler ile
sozlesme i¢in gerekli diger zorunlu belgeleri saglamalar1 i¢in 15
glinii gecmemek kosuluyla bir hazirlik siiresi tanir ve bu siire
bitiminde s6zlesmenin imzalanacagi tarihi istekliye bildirir.
Sozlesme Makami, sézlesme imzalanmadan 6nce teslim edilen tiim
kanitlar1 incelemelidir.

2.13.2.  Sézlesmenin Hazirlanmasi ve imzalanmasi
Sozlesme imza igin hazirlanirken, S6zlesme Makami asagidaki
islemleri yapmalidir:
Asagidaki yapiy1 kullanarak bir s6zlesme dosyast hazirlanmalidir:
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e lhale ilanlarinin kopyalar1 (s6zlesme taslagi, satin alma
ilan1), ihale ag¢ilis raporu, degerlendirme raporu ve diger
gerekli olan bilgiler.

e Standart sozlesme taslagina gére hazirlanmis sdzlesmenin
orijinal iki niishast.

Genel Kosullara iligkin standart sdzlesme ekleri ve formlari ile diger
ilgili belgeler her sozlesmede degistirilmeden hazirlanmalidir.
Sadece 6zel kosullarin Sozlesme Makami tarafindan tamamlanmasi
gereklidir.

a) Sozlesmeye hazirlik siiresi sonunda belirlenen imza
tarihinde, s6zlesmenin asillar1 ve 6zel kosullar tarih atilarak
imzalanir ve 6zel sartlarin tim sayfalar1 paraflanir.

b) Eger basarili istekli, sozlesme imzalamaya belirtilen tarihte
gelmez veya sozlesmeyi imza etmeye razi olmadigini veya
imza edemeyecegini herhangi bir asamada belirtir ise, is bu
istekliye ihale edilemez. Bu durumda, ikinci en disiik fiyatl
veya ekonomik olarak en avantajli teklif kullanilarak yeni
bir sozlesme dosyasi hazirlanmak suretiyle sozlesme
hazirlik  stireci  birinci  asamadan  itibaren  tekrar
baglatilmalidir (ancak s6z konusu teklif, teknik bakimdan
uyumlu ve sozlesme igin mevcut azami biitce dahilinde
olmalidir).

¢) Iki niisha olarak imzalanan s6zlesme ve ilgili dokiimanlarin
bir kopyast Sozlesme Makaminda kalir ve diger kopyasi
yiikleniciye verilir. Sozlesmede yer alacak belgelerin
uygunlugunun kontrolii So6zlesme Makami tarafindan
yapilir.

Sozlesmenin yiirtirliik tarihi, imza tarihinden itibaren baglar. Bir
sozlesme, daha Onceki hizmetleri kapsayamaz veya imza tarihinden
daha once ytiriirliige giremez.

2.13.3.  Ihale Kararimn ilam
Sozlesme Makamu, ihale ve ilgili konular hususunda alman kararlar
hakkinda teklif sahiplerini miimkiin oldugunca kisa siirede
bilgilendirmelidir.
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S6zlesme Makami basarili istekli ile s6zlesme imzaladiktan sonra
ihale sonug¢ bildirimi hazirlamali ve bunu uygun medya araglarinda
yayinlamali ve sdzlesme imza tarihinden sonra 7 giin igerisinde ihale
sonu¢ bildirimini internet sayfasinda yaymlanmak iizere Ajansa
gondermelidir. Buna ek olarak Sozlesme Makami, s6zlesme
imzalandiktan sonraki 10 giin i¢inde diger teklif sahiplerine standart
bir mektup gondermelidir.

2.14. Sozlesme Degisikligi
Sozlesmelerin, uygulama asamasindaki kosullar goz oOniinde
bulundurularak, her hangi bir degisiklige yol agmayacak sekilde
diizenlenmesi esastir. Ancak, satin alma (ihale) uygulamasini
etkileyen kosullarin s6zlesmenin imza edildigi tarihten sonra
degismesi ve sozlesmenin uygulamasini olumsuz yonde etkilemesi
halinde, sozlesmelerde degisiklik yapilabilir.

Sozlesme degisiklikleri, bir idari emir veya bir zeyilname seklinde
Genel Kosullarda belirtilen hiikiimler dogrultusunda hazirlanarak
yapilmalidir. Sozlesmede, toplam sozlesme biitcesinde yapilacak
diizeltmeler dahil olmak iizere, 6nemli degisiklikler bir zeyilname
diizenleyerek yapilmalidir. Bu zeyilname, s6zlesmenin taraflarinca
imza edilmelidir.

Adres, banka hesabi ve denet¢i degisimi gibi degisikliklerin,
yiiklenici tarafindan Sézlesme Makamina yazili olarak bildirilmesi
yeterlidir. Ancak, S6zlesme Makaminin yiiklenici tarafindan segilen
banka hesabina veya denetgiye itiraz etme hakki saklidir.

Sozlesme degisikliklerinde asagida belirtilen genel ilkelere
uyulmalidir:

- Yiklenicinin s6zlesme degisikligi talepleri, Soézlesme
Makamu tarafindan gerekgeleri goz oniinde bulundurularak
degerlendirilir ve yapilan inceleme sonucunda degisiklik
talebi kabul veya reddedilir. Sozlesmede degisiklik
yapilmasi i¢in hakli nedenler olmalidir. S6zlesme Makamu,
gosterilen nedenleri incelemeli ve hakli gerekcelere dayali
olmayan talepleri reddetmelidir.

- Sozlesme degisiklikleri ancak sozlesmenin uygulandigi
donem icginde yapilabilir. Zeyilnamenin amaci, orjinal
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sozlesme kapsamindaki projenin niteligi ile yakindan
baglantili olmalidir. Zeyilname, s6zlesmenin ihale edildigi
sirada hiikiim stiren rekabet kosullarini degistirmemelidir.
Bu nedenle, ihale kararinin sorgulanmasina neden olacak,
sartnamede Dbelirtilen kosullart etkileyecek degisiklik
talepleri kabul edilmez ve bu hususlarda zeyilname
diizenlenemez..

- Zeyilname talepleri, orijinal sozlesmenin uygulama
stiresinin bitmesinden 6nce zeyilnamenin taraflarca imza
edilebilmesi i¢in uygun zaman birakilarak yapilmalidir.

Soézlesmenin uygulama siiresini uzatan herhangi bir degisiklik,
uygulama ve son 6demeler, Ajans ve yararlanici arasinda imzalanan
mali destek s6zlesmesinin siiresi dolmadan 6nce tamamlanmalidir.

Zeyilname igin standart form kullanmalidir. Zeyilnamenin biitiin
asillar1 imzalanir ve tarih atilir, Ozel Kosullarin biitiin sayfalar
paraflanir. Imzalanmis iki asil zeyilnamenin birisi Sozlesme
Makaminda digeri ise yiiklenicide kalir. Sozlesme degisikligi,
zeyilname imza tarihinden sonra yiiriirlige girer.
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3. SATIN ALMA SURECLERININ iZLENMESi VE
DENETLENMESI

Satin alma siirecinin her agamasi kayit altina aliacak ve ilgili tim
belgeler Soézlesme Makaminca olusturulacak bir ihale islem
dosyasinda muhafaza edilecektir. Bu dosyada yaklasik maliyete
iliskin hesap cetveli, ihale dosyasi, ilan metinleri, adaylar veya
istekliler tarafindan sunulan basvurular veya teklifler ve diger
belgeler, Degerlendirme Komitesi tutanak ve kararlari gibi ihale
stireci ile ilgili biitiin belgeler ve yazigmalar bulunur.

Kalkinma Ajansi personeli, bilgilendirme ve egitim faaliyetleri ile
satin alma stireglerinin izlenmesi ve denetlenmesi gorevlerini yerine
getirecektir. Gorevli personel, ihale asamalarindan herhangi birine,
davet aranmaksizin ve bildirimde bulunmadan gozlemci olarak
katilabilir, tiim belgeleri inceleyebilir ve denetleyebilir.

Ajans, inceleme ve denetleme siirecinde satin almanin kurallara
uygun olmadigi veya saibeli oldugu kanaatine vardigi takdirde,
gerekli miidahalede bulunabilir, siirecin yenilenmesini talep edebilir
veya mali destek sozlesmesi ve ilgili mevzuat hitkiimlerine gére
gerekli gordugt diger hukuki yollara basvurabilir. Bu durumda
projenin aksamasindan ve dogabilecek herhangi bir zarar ve/veya
ziyandan Ajans higbir sekilde sorumlu tutulamaz.
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EKLER LiSTESI

SR EK 1: ilanh Usul icin Standart Gazete ilam1 Formu

SR EK 2: ihaleye Davet Mektubu

SR EK 3: Teklif Dosyasi

Boliim A: Isteklilere Talimatlar
Boliim B: Taslak Sozlesme (Ozel Kosullar) ve Ekleri
S6z. Ek-1: Genel Kosullar
S6z. Ek-2: Teknik Sartname (Is Tanimi)
So6z. Ek-3: Teknik Teklif
So6z. Ek-4: Mali Teklif
Soz. Ek-5: Standart Formlar ve Diger Gerekli Belgeler
Bolim C: Diger Bilgiler
Kisa Liste
Idari Uygunluk Degerlendirme Tablosu
Teknik Degerlendirme Tablolart
Boliim D: Teklif Sunum Formu
Beyanname Formati
Hizmet Alimi Thalelerinde Kilit Uzmanlar I¢in
Minhasirlik ve Misaitlik Taahhtidii

SR EK 4: Degerlendirme Komitesi Tayini

SR EK 5: Tarafsizhik ve Gizlilik Beyam

SR EK 6: Teklif Alind1 Belgesi Ornegi

SR EK 7: Teklif Acilis Kontrol Listesi

SR EK 8: Mali Teklif Oturumu Teklif A¢ilis Tutanag:

SR EK 9: Teklif Degerlendirme Raporu

SR EK 10: Hizmet Alinu ihaleleri i¢in Degerlendirme Tablosu

SR EK 11: Secilmeyen Istekliye Mektup
SR EK 12: Sézlesmeye Davet Mektubu

NOT : Eklere www.cka.org.tr adresinden ulasabilirsiniz.
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